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CAPITULOII
NORMAS GENERALES PARA GRADO Y POSTGRADO

PRIMERA SECCION- Definiciones

Aseguramiento del Aprendizaje

Son |os procesos sisteméticos para determinar y revisar |0s obj etivos de aprendizaje del
programa de titulacion; disefiar, impartir y mejorar los planes de estudio del programa
de titulacion para lograr las competencias, y demostrar que se han alcanzado los
objetivos de aprendizaje del programa de titulacion.

Aspirante

Se refiere a la persona con quien después de haber llenado la Hoja de Contacto,
se abre un canal de comunicacion de doble via, manifiesta interés sobre la oferta
académicade la Institucion.

(La Hoja de Contacto se utiliza para captar los datos de referencia de posibles
interesados, durante la realizacion de eventos, ferias, visitas a colegios. Esta hoja
también lallena el persona de admisiones cuando un interesado acude directamente a
la Institucion a solicitar informacion académica).

Beca

Vaor econdmico no rembolsable ni transferible, que se reflga en € vaor de
colegiatura que recibe un estudiante para iniciar o continuar estudios de educacion
superior. Esta se puede asignar de manera total o completa (100%) o parcial (menos
del 100%) de acuerdo a los criterios de: excelencia académica, personas con
discapacidad, nivel socioecondmico, minorias étnicas, extranjeros, en programas de
intercambio, otros. En ningln caso se podra devengar la beca con trabajo?.

El Consgjo Directivo de cada sede asumirala responsabilidad de | as asignaciones que
hicieran bajo los porcentgjes asignados a cada Campus y/o Facultad o Carrera, previo
el informe favorable del Comité de Becas y Distribucién Académica.

Calendario Académico / Afio Regular

Fechas en las cuales se describe, € inicio y laterminacién de cada uno de los periodos
de estudio, asi como fechas de matriculas ordinarias y extraordinarias y afines a la
vida académica de cada sede UPACIFICO.

Calendario de Actividades
Fechas en las cuaes se da a conocer los eventos de cada una de las Sedes a
nivel nacional.

Calendario Unificado

El caendario unificado es la planificacion para los siguientes dos afios, revisada
anuamente, en la cual se establecen cudles seran las materias que se abriran en
cada periodo académico.

2 Art. 78 de la LEY ORGANICA DE EDUCACION SUPERIOR (LOES)
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Sera creado por |os respectivos Decanos y aprobado por la Direccion de Acreditacion
y Aseguramiento de la Calidad y por la Direccion de Planificacion y Prospectiva.

Ceremonia de graduacion
Es un evento solemne en e que todos los graduados desde |a Ultima ceremonia de
graduacion

Cohorte
Se define como Cohorte a grupo de estudiantes que comienza sus estudios en una
misma fecha, independientemente del nimero de paralelos.

Contenido de Cursos

Es e desarrollo estandarizado de los temas y material, texto guia y programas
mandatorios, que se utilizan para cada materia, asi como €l objetivo de la misma.
El contenido de cursos, es de uso oficial (transcripts) o para ser utilizado como
pardmetro de estandarizacion entre Campus, de la UPACIFICO.

La UPACIFICO sereserva € derecho de efectuar cambios y actualizaciones cuando
fuere necesario.

Crédito Académico

Crédito es la unidad en que se mide la carga académica de estudios. Un crédito
representa 16 horas académicas de contacto-clase. Cada hora académica es de 60
minutos.

Curso de Nivelacion Académica
Los cursos de nivelacion académica son programas académicos en &reas que se
ha determinado no existe un nivel homogéneo a nivel secundario.

Descripcion de Cursos
Sinopsis breve de 1o que se va a estudiar en la materia, desarrollada en base a la
malla académica. Se encuentra actualizaday publicada en el catalogo vigente.

Distribucion Académica
Representa un andlisis estadistico de las calificaciones obtenidas en cada curso y area.

Egresado

Ostenta esta cdidad e estudiante de grado o postgrado que, habiéndose
matriculado, hubiera cumplido la malla académica total incluyendo requisitos para
grado y que tenga pendiente Unicamente e Trabgjo de Integracion Curricular o
Trabajo de Titulacion y cuenta con tema aprobado y Director de Trabgjo de Trabajo
de Titulacion.

El estudiante egresado debera mantener activa anualmente, su “matricula de
egresado” por un maximo de 2 afios. En caso de fuerza mayor unatercera renovacion
requerira la aprobacion del Consgjo Directivoy estard sujeto a la aprobacion de los
cursos de competencias profesionales.

Egresado para grado quien ha presentado para revision su Trabgjo de Integracion

4
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Curricular o Trabajo de Titulacion (Revisores asignados) y sustento ante Tribunal.

Especie Valorada

Es el documento oficial numerado y valorado que debe ser usado por todo funcionario
interno o externo, de manera obligatoria, parala validez de todos los tramites dentro
de la Universidad, sin la cual ninguna dependencia podré iniciar ningln proceso o
reclamo. No podra recibirse ninguna comunicacion de estudiante en papel simple.

Estudiantes Regulares

“Se entiende por estudiantes regulares aquell os estudiantes que se matriculen en por o
menos € sesenta por ciento de todas las materias o créditos que permite su malla
curricular en cada periodo, ciclo o nivel académico” 3

Graduado

El estudiante que ha cumplido con todos los requisitos de graduacion especificados
en la Codificacion Académica, incluyendo la sustentacion de su Trabajo de Titulacion
o Trabajo de Integracion Curricular; se ha emitido € Acta de Grado respectiva y
laentregadel Titulo en la Ceremoniade Incorporacion.

Grupos de Gestion

El Grupo de Gestion planifica, establece, desarrolla, asesora e implementa
procedimientos mediante los cuales se conforman negocios, compafiias, empresas
0 asesora negocios establ ecidos, con el fin de constituirlos 0 mejorarlos con su gestion
y de estaforma permitir adquirir conocimientosy un manejo real del mundo de los
negocios, como parte complementaria a los estudios impartidos por la Universidad.

Horario

Establece e dia y la hora que las materias especificadas en € calendario unificado
serén aperturadas durante € PAO respectivo. También indicara cuantos paraelos,
especificidad de facilitadores.

Horario de Actividades
Indica la informacion para que sea socializado entre €l cuerpo Docentey Dicente,
siendo ésta también responsabilidad de |os departamentos antes mencionados.

Itinerario Académico

Los itinerarios académicos son trayectorias de aprendizaje que profundizan en un
ambito especifico de la formacién profesional, fortaleciendo e perfil de egreso con
relacion a objeto de la carrera. En cada carrera se podran planificar hasta tres [3]
itinerarios para los campos de intervencion de la profesion.

Jefede Area

Los Jefes de Area, son |os especiaistas en cada érea de conocimiento, pudiendo ser
titulares o no. Los jefes de area seran designados por el Decano y tendran que coordinar
las necesidades académicas de su area de conocimiento.

Malla Académica o Pensum
Estructura de la academia que le permite a estudiante tener directrices sobre la

3 Reglamento General Ley Orgéanica de Educacion Superior, Art. 5
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articulacion académica requerida para un solido aprendizaje.

Matricula

La matricula es € acto de caracter académico administrativo, mediante €l cual una
persona adquiere la condicion de estudiante, a través del registro de las asignaturas,
Cursos o sus equivalentes, en un periodo académico determinado y conforme a los
procedimientos internos de una |ES. La condicidn de estudiante se mantendra hasta el
inicio del nuevo periodo académico ordinario o hasta su titulacion.

Matriculado

La factura y emisiéon de la matricula convierte a postulante en estudiante
“Matriculado”. Para todos los efectos legales |a fecha de matricula / matriculados, es
la que consta en lafacturacon lacua se pagael rubroy seregistraen €l SIFA.

Paralelo
Un paralelo es el grupo de estudiantes que comparten aula, calendario, asignaturas,
horario y profesoresy pertenecen a una misma cohorte.

Periodo Académico Ordinario

LaUPACIFICO implementados periodos académi cos ordinarios (PAO) de 16 semanas
de duracién cada uno, que incluyan la evaluacion. Un periodo académico ordinario
equival e a setecientas veinte (720) horas; en consecuencia, |os dos periodos académicos
ordinarios previstos alo largo del afio equivalen a mil cuatrocientas cuarenta (1440)
horas. Esto determinard la duracion de las carreras y programas, considerando que un
estudiante tiempo completo dedicara un promedio de cuarentay cinco (45) horas por
semana a las diferentes actividades de aprendizgje, indistinto de la modalidad de
estudios. En ningun caso el estudiante podratener més de veinte (20) horas semanales
en actividades que se realizan en contacto con el docente.

Para efectos de regulacién del sistema, € inicio de las actividades de cada periodo
Académico ordinario anivel nacional se podrarealizar entrelos meses de enero amayo
y de agosto a noviembre.

Las 720 horas por PAO resultan de multiplicar 16 semanas por una dedicacion de 45
horas por semana de un estudiante a tiempo compl eto; 1440 corresponden por tanto a
2 PAOs. Considerando laequivalenciade 48 horasigual a1 crédito, significa por tanto
gue un PAO equivale a 15 créditosy 2 PAOs a 30 créditos

Postulante

Una vez que € aspirante ha adquirido € Paquete de Admision y ha registrado sus
datos en e Formulario de Postulacion, es considerado como Postulante / Inscrito, pues
es un candidato a ingresar ala Institucion. Para todos los efectos legales la fecha de
postulacion o inscripcién es la que consta (como campo obligatorio a ser llenado)
en el Formulario de Postulacion suscrito por e aspirante.

Profesionalizacion

Programa de titulacion dirigido a técnicos, tecnélogos o estudiantes con estudios
superiores inconclusos, para obtener @ titulo de tercer nivel de grado; se ingresa a
programa por validacion de conocimientos.

Programa de I ntercambio de Estudiantes
6
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“El programa de intercambio” es un acuerdo firmado entre la Universidad Del Pacifico
y otra universidad con la cua se mantenga e convenio (de ahora en adelante
“universidad anfitriona”) que permite a estudiantes de la Universidad Del Pacifico
estudiar en la universidad anfitriona por un semestre 0 un afo, sin tener que pagar
los costos de ensefianza a la universidad anfitriona.

Programa de Nivelacion Doctoral

El programa de nivelacion doctoral, estéa disefiado para aquellos postulantes, que
soliciten admision a doctorado con una maestria de trayectoria profesiona o de
investigacion en un campo de conocimiento diferente al del programa doctora* . El
programa de nivelacion tendrd una duracion de 800 horas y su contenido sera
determinado por e Comité Doctoral®, no pudiendo contar dichos cursos para
acreditacion de horas en e programa doctoral®

Promocion
Una promocion es € grupo de estudiantes que se incorporan en una misma ceremonia.

Registrado.

Es un estudiante que habiéndose matriculado, hace gercicio de su derecho a tomar
materias (créditos) y se convierte en “Estudiante Regular”. Una vez verificadas las
condiciones minimas paraque e estudiante se registre en determinada(s) asignatura(s),
éste procede con: 1.- pago del nimero de créditos en cga. 2.- asignacion de materias
en coordinacion académica en listas en € SIFA, 3.- registro. A continuacién pasa a
integrar la lista de estudiantes regulares, mientras mantenga su matricula anual y se
encuentre registrado en las asignaturas.

SIFA

Sistema de Informacion Financiero Académico implementado por la Universidad
para el control de sus operaciones administrativas, financieras y académicas.’

Syllabus/Guia de Estudio

Es la implementacion del curso que presenta €l profesor, siguiendo los pardmetros
de referencia del Contenido del Curso, en € formato establecido por la Direccién de
Aseguramiento de la Calidad y Acreditacion y debe ser aprobado por e Jefe de Area,
garantizando la articulacion académica del programa.

SEGUNDA SECCION- Regulaciones Comunes

Articulo 1.- Validacion mediante Examenes

1.1 Exdmenes Avanzados de Aprovechamiento

Se podran validar conocimientos y estudios no refrendados, mediante la aprobacion de
un examen avanzado de aprovechamiento, previa autorizacion del Decano de la
Facultad correspondiente y con la designacién del profesor actuante.

Para estos casos especiales, se requiere presentar una solicitud a Decanatura,

4 Reglamento de Doctorados, Art. 6

5> Reglamento de Doctorados, Art. 16
6 Reglamento de Doctorados, Art. 6

7 Definiciones Carpeta Roja - Procesos
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debidamente razonada y con las evidencias del conocimiento y competencias que
le permita demostrar el conocimiento adquirido. Para exonerarse de la materia, €
resultado del examen debe ser minimo de “B-” (80/100).

El examen avanzado de aprovechamiento se puede tomar una sola vez por materia,
cuentan como créditos vdidos para e cumplimiento del total de créditos
correspondientes y seran tomados en cuenta para el calculo de su promedio.

El examen avanzado de aprovechamiento no es aplicable para sustituir notas de
la UPACIFICO en las materias donde el estudiante no alcanz6 e puntgje minimo
requerido por la Universidad.

El méximo de créditos factibles de validacion es de 12 créditos en la carrera. No
se podra tomar méds de una materia por afio en examen avanzado de
aprovechamiento, y debe corresponder a la malla de ese nivel y de ese afio. No se
permitird tomar examen avanzado de aprovechamiento de materias que fueron
rezagadas durante la carrera. No sera excusa permitidala “falta de nimero de créditos
para egresar”.

El Consgo Directivo de Sede, vigilara para que su autorizacion no sea tomada por
viadel facilismo o puerta de escape que atente contra la disciplina de asistencia a
clasesinstitucional.

Previo a rendir e Examen Avanzado de Aprovechamiento, e estudiante debera
cancelar €l valor vigente a valor créditos correspondiente a la materia. La factura
serd presentada en Coordinacion Académica para la asignacion de profesor y
horario de examen y deberan registrar y contabilizar los créditos como validos para
los requeridos para el cumplimiento del total de créditos de su carrera.

Los estudiantes pueden solicitar la recdificacion del Examen Avanzado de
Aprovechamiento el mismo que no estara sujeto a un examen de réplica o ningan tipo
de compensacion adicional delanota, tomando en consideracion que son examenes de
conocimiento y dominio de lamateria.

En caso de que € estudiante no apruebe el examen avanzado de aprovechamiento,
éste debera tomar la materia, s ho la toma, igualmente la nota constara en su record
académico.

El Profesor actuante entregaralanotadel examen en el término de 3 dias (dias habiles),
nota que sera asentada en e Acta de Calificacion (formato 1), y € examen debera
ser archivado en la carpeta del estudiante, la misma que sera firmada por el Decano
respectivo.

(Ver Formato 1 - Acta Validacion Examenes Avanzados de Aprovechamiento)

1.1.1.- Procedimiento
El Examen Avanzado de Aprovechamiento, se deberan generar sobre el LMS de
launiversidad. El examen querindael estudiante seraun resultado aleatorio en base
de baterias de preguntas para cada componente del examen.

8
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1.1.2.- Componentes del Examen Avanzado de Aprovechamiento
El Examen Avanzado de Aprovechamiento debe cubrir la totalidad de
conocimientos gque se imparte en la materia, de acuerdo a contenido de curso;
debe consistir de no menos de 35 preguntas, debe incluir 1 caso de estudio, para
gue lo resuelva el estudiante aplicando € conocimiento de la materia.

.10 preguntas tedricas para Desarrollar (5 puntos cada una de una bateria de al
menos 15 preguntas)

. 20 preguntas reactivas (verdadero y falso, opcién mdiltiple, relacién, etc) (1
punto cada una de una bateria de al menos 30 preguntas)

- 5 preguntas de situaciones préacticas de aplicacion (3 puntos cada una de una
bateria de a menos 10 preguntas) o un ensayo.

- 1 caso (15 puntos de una bateria de 3 casos) € mismo que sera aleatorio, de
acuerdo a la materia, y seraentregado a estudiante Unicamente durante el
examen.

1.1.3.- Informacion al estudiante
Una vez asentada la nota, Coordinacion Académica informara al estudiante €
resultado de su examen.

1.1.4.-Participacion PIT — Profesor Actuante
Para el profesor actuante, € tomar un examen avanzado de aprovechamiento
no califica como horas clase, sino como horas de participacion en € PIT.2

1.2.- Exdmenesde Validacion de Conocimientos

L os exdmenes de validacién de conocimientos pueden validar asignaturas, semestres o
areas de conocimiento. Se realizan a ingreso del estudiante a la Universidad como
mecanismo de homologacion®. Muy excepcionalmente podran realizarse durante €l
transcurso de |os estudios y Gnicamente como estrategia de normalizacion de mallas'®.

Los examenes de validacion de conocimientos no se realizan por solicitud del
estudiante, sino como mecanismo de homologacion aprobado por Decanatura de
Facultad. EI examen sera tedrico-practico y los mismos quedaran almacenados en €
LMS'y los resultados en Acta de calificacion y de homologacién. La nota minima de
aprobacién es de 70/100.

L os créditos aprobados por examen de validacién de conocimientos no se contabilizan
para € promedio del estudiante, por lo tanto, no tienen valor econdmico. Se podra
cobrar un valor por gastos administrativos de homologacién y valoracion de carpeta
del postulante, durante la fase de admision. La cantidad ser4 aprobada por las
autoridades administrativas de la universidad.

8 Resolucion Académica 004-2011de 07 de noviembre de 2011
9 RRA 2022 Art 83
10 RRA 2022 Art 80
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Articulo 2.- Sistema de codificacion numérica de cur sos

001 - 099 = Cursos de nivelacion para estudios superiores

100 - 199 = Cursos bésicos de primer afo

200-299 = Cursos bésicos de segundo afio

300 - 399 = Cursos intermedios de tercer afio

400 — 499 = Cursos de cuarto afio y cursos de especializacion

500 - 599 = Cursos de Postgrado (Médulo General e Interdisciplinario)
600-699 = Cursos de Postgrado de especializacion

700 — 899 = Cursos de Doctorado

Articulo 3.- Régimen de Asistencia
3.1 Asistencia
La Universidad fomenta la autodisciplina y responsabilidad de los estudiantes,
quienes deben asistir atodas las horasde clase u otras actividades académicas
programadas.

No obstante, se ha establecido que para e éxito de la metodologia participativa,
el estudiante debe haber asistido a un minimo del 85% de las horas de clases
de lamateriarespectiva; |0 que, junto con otros indicadores, asegura un adecuado
nivel de asimilacion. El porcentaje maximo de inasistencia seradel 15%.

En e caso de que un estudiante sobrepase e porcentagje permitido de
inasistencia, ser4 e profesor de la materia, quien notifigue a Coordinacion
Académica quien, a su vez, comunicara por escrito a estudiante sobre la pérdida
de lamateria por inasistencia.

Antes del parcial, e profesor deberd entregar un reporte de asistencia a
Coordinacion Académica.

Sin embargo, es facultad del estudiante el seguir asistiendo a las horas de clase
s el/ella asi lo considera, en cuyo caso € profesor tendra la facultad de rever
su decision a final del PAO, siempre y cuando € estudiante tenga una nota fina
de B+ o superior.

3.2 Judtificacion de I nasistencias
Unicamente para casos de fuerza mayor debidamente comprobados se podra
justificar lainasistencia a clases.

Serd €l Decano de la Facultad correspondiente de cada Sede, quien justifique
lainasistencia del estudiante, previa solicitud, adjuntandose |la documentacion de
soporte. EI Decano notificara sobre el particular a Coordinacion Acadéemica para
gue informe a profesor.

El porcentaje méximo de justificacion de inasistencia sera del 15% (adiciona a
la tolerancia antes mencionada), por lo que € estudiante por ningdn motivo
aprobaraunamateriasi su asistenciaes menor a 70%.

3.3 Puntualidad
10
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Todos los estudiantes deben cumplir puntualmente los horarios establecidos. Al
inicio de cada sesiéon de clase, € profesor registrara la asistencia o ausencia de
los estudiantes, luego de la cua no aceptara € ingreso de estudiantes. No
obstante, el estudiante tendra un margen de hasta 10 minutos para ingresar; sera
potestativo del profesor aceptar lainterrupcion y justificar e atraso o no hacerlo.

Articulo 4.- Tercera matriculalt

El aumno que haya reprobado por dos ocasiones la misma materia debera hacer
unasolicitud a Consgo Directivo, mediante especie valorada, para poder
matricularse por tercera ocasion en la misma materia. La solicitud en mencién
debera ser entregada a Decano de la Facultad correspondiente, quien presentarala
misma en Consejo Directivo quienes revisaran el Récord Académico del estudiante
y darén la aceptacion o negacién de la terceramatricula, particular sobre e cual
informara la Facultad correspondiente al estudiante.

El Consgjo Directivo, considerara su aprobacion de acuerdo alos siguientes casos:

- Cuando d estudiante se haya registrado por segunda ocasion en la misma
materia y no haya aprobado, por casos de fuerza mayor, debidamente
comprobados.

- Cuando € estudiante se haya registrado por segunda ocasion en la misma
materia y no haya aprobado, por asistencia.

Cuando un estudiante repruebe por tercera vez una asignatura, curso o su equivalente
no podra continuar, ni empezar lamisma carreraen la UPACIFICO. En € caso que €
estudiante desee continuar sus estudios en otra carrera en UPACIFICO, podra
homol ogar |as asignaturas, cursos 0 sus equivalentes en otra carrera que no considere
lao las asignaturas, cursos o sus equival entes que fueron objeto de laterceramatricula.

Articulo 5.- Récord Académico
5.1 Confidencialidad del Récord Académico de los Estudiantes
La informacion del récord y actividades académicas de un estudiante sera
entregada exclusivamente a mismo estudiante.

Para los casos de homologaciéon de créditos el interesado deberd presentar en
su solicitud e nombre y direccién a donde debe enviarse esta informacion.

En cualquier otro caso el estudiante debera entregar a Coordinacion Académica
una autorizacion escrita, facultando a unatercera persona, pararecibir su récord y
actividades académicas.

Articulo 6.- Curso de Actualizacion Profesional Grado y Postgrado
6.1 Tiempo Trabajo de I ntegracién Curricular o Trabajo de Titulacion
Los estudiantes de Grado y Postgrado, una vez que egresen, tendran dos afos
para elaborar su Trabajo de Integracion Curricular o Trabajo de Titulacion,
respectivamente. Pasado este tiempo sera obligatorio tomar e Curso de
Actuaizacion Profesional.

11 Resolucién Académica 04 — 2006 del 17 de agosto de 2006 y Art. 74 del RRA 2022
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6.2 Estructura del Curso de Actualizacién Profesional

Las materias que se dictaran en € Curso de Actualizacion Profesional, para
los estudiantes de todas las Facultades de Grado y |a Escuela de Postgrado seran
determinadas de acuerdo al programa que se establezca para ese afio.

6.3 Registro en e SIFA — Curso de Actualizacion Profesional
Coordinacion Académica, sera responsable del registro de los estudiantes en €
Curso de Actualizacion Profesional en el SIFA.

6.4 Parametros de Calificacion
Para aprobar las materias del Curso de Actualizacion Profesional, e estudiante
debera obtener una nota minima de 70/100 en cada una

6.5 Costo

El estudiante que tome e Curso de Actualizacion Profesiona deberd mantener
matricula actualizada para poder registrarse.

El costo del Curso de Actualizaciéon Profesiona serd el valor que indique en el
Reglamento de la Unidad de Titulacion vigente, como referencia se puede utilizar
el costo del valor crédito actual a momento del registro a curso.

Articulo 7.- Proceso de Emision de Titulosy Registro de Datos en €l
SENESCYT

7.1 Custodia de losttitulos

La Secretaria Genera de la UPACIFICO, es d custodio de los formatos para
Titulos Académicos en blanco, de los sellos dorados y sello seco, quien llevara
uninventarioy registro del ingreso y del uso de material impreso.

Los formatos en blanco no tendrén ninguna validez mientras no se encuentren
debidamente firmados por todas y cada una de las autoridades pertinentes, y
Registrado por la Coordinacién Académica de cada Campus, en €l Libro de Titulos
y en e SIFA y conste lafirmaal reverso del (a) responsable.

Los formatos de Titulos en blanco son especies val oradas de US$100,00 cada uno.
La destruccion o dafio de cada uno ocasionara un cargo que debe ser pagado
por quien |o ocasiona.

En caso de que se dafien estas especies valoradas, se las debera entregar a la
Secretaria Legal, para su debido registro, para descargo de inventario.

Descargo

Si e dafio es fortuito o de fuerza mayor, se debera dar de bagja a los formatos
danados. Si e dafio o pérdida es por descuido de quien los tenia en su poder,
éste debera pagar € valor de cada uno.

En caso de pérdida la Secretaria Legal debera levantar acta de la pérdida,
para establecer responsabilidades.
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7.2 Solicitud de elaboracion de Titulos

Coordinacion Académicaenviarala carpeta de | os estudiantes que hayan concluido
sus estudios, tras aprobacién del Decano de la Facultad respectiva, a Departamento
de Auditoria Académica y Registro. El Departamento de Auditoria Académicay
Registro realizaralarevision de carpetasy e proceso de auditoria correspondiente.
Una vez concluido este proceso, € Departamento de Auditoria Académica y
Registro enviara por escrito la lista de los graduados solicitando la emision titulos
a Secretaria Genera.

7.3 Registro y Numeracion de los Titulos
El Departamento de Auditoria Académicay Registro solicitaa Secretaria General
con un memorando la emision de titul os.

El Departamento de Auditoria Académicay Registro llevara un registro nacional
de los titulos emitidos por cada Campusy por cada Facultad. Una vez que se
hubiere procedido al registro del érgano naciona de Control, dispondra € registro
en e SIFA con los datos de Numeracion y fecha otorgada por dicho organismo.

7.4 Elaboracion de Titulos

La Secretaria General verificara que los datos estén correctos. fecha, nombres
completos, carrera, menciones, etc. Una vez verificado que los datos estén
correctos, La Secretaria General seralaresponsable de laimpresion de los titulos.
Unavez recibido el memorando, tendra un plazo de 48 horas paralaemision de los
titulos.

En caso no cumplir con e plazo sefidado anteriormente, la Secretaria General
deberdjustificar por escrito al Rector delaUniversidad |acausade su retraso y éste
juzgaras hay o no lugar a una multa.

Una vez elaborados los titulos, Secretaria General verificard que los datos en los
formatos de titulo sean los correctos, acorde con la lista presentaday procedera
con €l registro de emision detitul os correspondiente, para que se coloque |os sellos
dorados y € sello seco de laUniversidad, en los titulos, y para la recoleccion
de firmas de las Autoridades correspondientes.

7.5 Descripcién de Formatos
Lostitulos serén elaborados de acuerdo alas siguientes especificaciones:

Tipo de Letra paralos Titulos: Old English Text M T, tamafio 40
pts. Color de Tinta: Azul

Laura fMareels Costales Peiaherrera

7.6 Firma de Titulos
Secretaria Genera serd responsable de tramitar las firmas de las Autoridades
correspondientes, paralo cua tendra un plazo de 8 dias laborales, contados desde
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la recepcion de los titulos impresos, pudiendo extenderse e plazo en caso de
ausencia de alguna autoridad.

En caso no cumplir con el plazo sefialado anteriormente, la Secretaria Legal debera
justificar por escrito al Secretario General |a causa de su retraso y éste juzgara s
hay o no lugar a una multa.

Una vez firmados los titulos por las Autoridades correspondientes, Secretaria
General, entregara lostitulos a Departamento de Auditoria Académicay Registro
para que conjuntamente con la Coordinacion Académica del campus, se redlice
€l registro respectivo en e Libro de Titulosy en el SIFA.

Las Coordinadoras Académicas de cada campus registraran a reverso de cada
titulo lafecha de refrendacion (fecha en la que defendié el estudiante el Trabagjo de
Integracion Curricular) y €l nimero derefrendacion, de acuerdo al Libro de Titulos.

Departamento de Auditoria Académicay Registro sera quien firme en € reverso
de cada titulo, luego de lo cua entregardn e Titulo a Coordinacion Académica
para que entregue a estudiante, quien firmara la recepcion en la copia del titulo,
copia gue reposara en la carpeta personal del estudiante, asi como en e Libro
de Titulo.

7.7 Pérdida de Titulo y Emision de uno Nuevo

En @ caso de que un estudiante pierda su Titulo Académico, debera presentar
al Departamento de Auditoria Académicay Registro una solicitud dirigida al
Consgjo Directivo, alacual se adjuntar&:

e Denuncia de la pérdida dd titulo o Declaracion juramentada de la pérdida del
titulo ante cualquier Notaria del Pais

e Copiadecédula

e Pago por emision de un nuevo titulo (Dpto. Financiero)

El Departamento de Auditoria Académica y Registro solicitard a la Secretaria
Genera un informe de Registro de Titulo.

El nuevo titulo se emitira con lafechay registro del titulo original.

El tiempo para la entrega del nuevo titulo sera de aproximadamente 45 dias
laborabl es después de presentada la solicitud.

En caso de ausenciatemporal o permanente de las autoridades que firmaron €l titulo
original, en &l nuevo Titulo debera constar la siguiente leyenda: “De acuerdo con
la Resolucion de Consgjo Directivo dela Sede ........... nimero ........ de fecha

. . 200... dela Universidad Del Pacifico este titulo esfirmado por
el Rector y Secretarlo General actual debido a la ausencia de los entonces
directivos ” leyenda que deberdir a reverso del titulo, en la parte inferior derecha

El Departamento de Auditoria Académica y Registro llevara un registro de los
duplicados emitidos. (link al registro). En caso de que la misma persona solicite en
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mas de una ocasion un duplicado de su titulo, esta nueva solicitud debera ser
presentada a Consgjo Directivo quienes deberan aprobar la misma.

7.8 Notificacion a la Secretaria Nacional de Educacién Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion

La Jefatura de Registro (Registrar Office) sera responsable de registrar |os titulos

en € Sistema Naciona de Informacion de la Educacion (SNIESE) previo a su

entrega a gradado (RRA Art.101). El registro se redizara dentro de 45 dias

después de la emision del acta de grado.

En caso no cumplir con lo sefidlado anteriormente, |a Jefatura de Registro debera
justificar por escrito a Secretario General la causa de su retraso y éste juzgara si
hay o no lugar a una multa.

De acuerdo alo indicado en la Ley Organica de Educacién Superior -LOES- en €
Suplemento de Registro Oficial N°298 de fecha 12 de octubre del 2010, Art. 129
“Todas las instituciones de educacion superior del pais notificaran ala Secretaria
Nacional de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion la némina de
los graduados y las especificaciones de | os titulos que expida.

Esta informacion seré parte del Sstema Nacional de Informacion de la Educacion
uperior.”

Articulo 8.- Politicas de Uso de Especies Valoradas de la UPACIFICO
8.1 Formato Especies Valoradas
El formato de solicitud es diferente para cada especie valorada, segin las
necesidades del estudiante:

. Certificado de Notas
. Certificado de Asistencia, etc.

8.2 Costo de Solicitud
El costo de la solicitud estd impreso en cada hoja o su equivalente virtual .

8.3 Clases de Certificados
L os certificados estan divididos en cuatro clases: A, B, Cy D.

8.3.1 Certificadosclase A
Dentro de esta clase se podra solicitar:

Certificado de Matricula

. Certificado de Asistencia

- Certificado de Retiro de Materia

. Certificado Financiero de forma de pago
. Certificado de Autoridades y Firmas

<

8.3.2 Caertificados clase B
Dentro de esta clase se podra solicitar:
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. Certificado de Notas

. Certificado de Registro Académico para préstamo bancario
. Certificado de Pasantia

. Certificado de Cumplimiento de Malla

. Solicitud de Revalidacion de materias

. Solicitud de Homologacion de materias

8.3.3 Certificadosclase C
Esta clase de certificados seran emitidos en idioma inglés. En € reverso de
lahoja deberan constar las equivalencias numéricas y afabéticas de las notas.
En estos documentos se podra solicitar:

. Certificado de Matricula

. Certificado de Asistencia

- Certificado de contenido de Materias del PAO
. Certificado de Pasantias

. Certificado de Cumplimiento de Malla

. Certificado de Titulacion

. Solicitud de Retiro de laUniversidad

8.34 Certificadosclase D
Son solicitudes especiadles que se emitirdn previa autorizacion del Rector,
el costo seralo dispuesto en Resolucion Administrativo Financiero vigente.

En caso de requerir € estudiante expedientes académicos completos, € costo
por hoja en idioma espafiol y por hoja en idioma inglés, incluyendo a los
estudiantes que realicen intercambios patrocinados por la Universidad, seralo
estipulado en Resolucién Administrativo Financiera vigente.

8.4 Procedimientos para los estudiantes

El procedimiento de emisién de Certificados tendra una duracion maximade 10 dias
laborables mientras gque € resto de Solicitudes tendra una duracion maxima de 1
mes. Este tramite podra ser realizado de forma fisica o de formavirtual.

Deformafisica:

a)
b)

c)

d)

El estudiante comprara la especie valorada en e departamento financiero.
Lasolicitud debera ser entregada a Coordinacion Académica, conjuntamente
con €l recibo de pago, sin borrones ni manchones.

Coordinacion Académica pondra fecha de recepcion y dara tramite a lo
solicitado legalizandolo con firmas de responsabilidad de Coordinacion
Académica y/o del Decano respectivo.

Para Certificado de Notas, Copias de Titulos o Reemision de Titulos, la
Secretaria General autentica las firmas y originalidad del documento con el
sello respectivo.

Archivo del tramite:

- El original seentregaa estudiante,
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- Unacopiase archivara en la carpeta del estudiante

Deformavirtual:

a) El estudiante realiza el pago de su requerimiento.

b) Unavez culminado e pago, €l estudiante realizala solicitud mediante el portal
Formulario de Solicitudes Estudiantiles. Paratal efecto, el estudiante tendrala
responsabilidad de tener activada su cuenta UPACIFICO parapoder realizar la
solicitud de forma virtual .

c) Coordinacion Académicavalidalasolicitud del estudiante y acepta el proceso.

d) El estudiante llena e formato de solicitud con firmavirtual.

€) Coordinacion Académica recibe la solicitud firmada y dara tramite a lo
solicitado legalizandolo con firmas de responsabilidad de Coordinacion
Académica y/o del Decano respectivo.

f) Para Certificado de Notas, Copias de Titulos 0 Reemision de Titulos, la
Secretaria General autentica las firmas y originalidad del documento con €
sello respectivo.

g) Archivo del tramite:

- El original se entrega al estudiante,
- Unacopiase archivaraen lacarpeta del estudiante

8.5 Procedimiento financiero para la venta de especies valoradas
- El Departamento Financiero verificara el estricto orden de numeracion y uso de
las especies valoradas.
- El estudiante comprara la especie valorada al departamento financiero de la Sede.
- Financiero debera verificar el saldo del estudiante, en caso de no estar a diaen
sus obligaciones se negara la solicitud.
. Seredlizad cobro y se entrega a estudiante de lafacturay el original dela
especie valorada:
v' Laorigina larecibe el aumno
v' Lacopiaverde se adjunta al depdsito del archivo del departamento de
contabilidad,
Lacopiaceleste se archivaen la carpetadel estudiantey
La copiaamarilla se archivara en la carpeta secuencia de ingresos de la sede
Lacopiarosadase enviaalasecuencia deingresos en Quito, como
comprobante
- Seemite un reporte de venta cada mes, donde se especifican las ventas, reportando
el nombre del alumno que ha comprado especies, su codigo, su # de cédula
deidentidad, su # defactura, y €l detalle delaventa.
. Contabilidad registra las transacciones en e programa Financiero-Contable
- Se procede con €l archivo contable

AN

8.6 Procedimiento financiero para el Cobro de Certificacionesy Solicitudes de
forma virtual

- El estudiante realiza €l formulario en linea de Solicitud en donde encontrara
informacion de los costos de los Certificados y as Solicitudes.

- El estudiante debera redizar e pago del servicio solicitado por medio de
transferencia bancaria o boton de pagos UPACIFICO.
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- El estudiante debera adjuntar a formulario de solicitud la evidencia del pago
realizado mediante transferencia o boton de pagos UPACIFICO.

. Paraproceder con € tramite, Coordinacion Académica valida que el pago se haya
realizado mediante la evidencia adjunta a formulario.
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CAPITULO 111

REGLAMENTO ACADEMICO GRADO

PRIMERA SECCION. - Admisiones
Articulo 9.- Proceso de Admisiones

9.1 Descripcién de Proceso de Admisiones

9.1.1 Contacto
Recibir contacto inicial y datos del interesado por |os siguientes medios:
e Viatelefonica
Visitaalasinstalaciones
Correo Electrénico
Redes Sociales
Pagina Web
Herramientas de chats como por jemplo WhatsApp
Péaginas de Recopilacion de Informacion

9.1.2 Proceso de Comunicacion

Admisiones recibe al aspirante y se le comunica sobre:
1) informacion general delaUniversidad

2) ventajas competitivas

3) mallade materias de la carrerade su interés

4) hojaexplicativa que contiene los costos

5) estructura académica

6) loshorarios

7) requisitos de lenguasy grado

9.1.3 Informacién Adicional
Se proporcionainformacién complementariay se aclara cualquier duda que
pueda tener €l aspirante, las veces que él considere necesarias.

9.1.4 Negociacion
En este proceso se extiende la informacion financiera, se aclara las diferentes
formas de pago, oportunidades y requisitos para becasy pensién diferencias.

9.1.5 Intencion delngreso a la Universidad
El postulante se interesa en ingresar ala Universidad

9.1.6 Postulacion Formal ala Universidad

El interesado realizala postulacion formal mediante el Portal Oficial
UPACIFICO de postulacion en donde ingresara toda la informacion solicitada
por la Universidad.

9.1.6.1 Requisitos para Andlisis de Aceptacion Universitaria
L os aspirantes deberan entregar en € Portal Oficial UPACIFICO la
siguiente
documentacion:
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v Certificado de Notas de cuarto y quinto curso del Colegio en caso
de que aplicante no esta graduado
v" Ensayo de aplicacion
v Cartas de recomendacion (2)
1Una carta de recomendacion de un
Profesor
2Una carta de recomendacion
persona
v Archivo digital del titulo de Bachiller o Actade Grado
v Certificado de notasy pensum, en caso de revalidacién u homologacion
v' Archivo digital delacédulade ciudadania o identidad
Archivo digital de la papeleta de votacion
Archivo digital del pasaporte en caso de extranjero no inmigrante
Fotografia digital a color tamarfio carnet
Certificado origina o notariado de mencion de honor, en caso de
gue el estudiante acceda a una beca conferida por la Universidad
Del Pacifico
Entrevista con Decano correspondiente o requisito especifico del
programa
Protagonista: Decano
Coordinador/a de Bienestar Estudiantil
Profesores a Tiempo compl eto
La Coordinadora de Admisiones preparara el cronograma de entrevistas a los
aspirantes con los involucrados arriba mencionados (sin tomar en cuenta alos
aspirantes de la entrevista condicionada).
v' Pago paquete de admision

ANANENEN

<

(Ver Formato 2A - Formulario Entrevista)
Estos requisitos serviran paralo siguiente:

Certificado de Notas de los Ultimos dos afios de estudio del
Colegio:

(Segundo y tercero de bachillerato s esta

Graduado y sino estagraduado primero y segundo

de bachillerato)

Las notas de bachiller serén consideradas en dos
aspectos.

1 Nivel académico del colegio del aspirante, a base del
conocimiento que tenga, e Comité de Admisiones considerando €l
desempefio historico de estudiantes de los mismos colegios en la
Universidad, si es que hubiere.

En caso que € aspirante, tenga capacidades especiaes, que
presente excelencia en su certificado de notas, la Universidad realizara
unaevaluacion de las facilidades requeridas para ofrecer e ingreso a
aspirante, dentro de una estructura adecuada que no obstaculice €
normal desarrollo de actividades en los campos de la Institucién y
Su insercion sea de manera adecuada
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2. La voluntad de aprendizaje del aplicante (independiente de
los resultados en el examen estandar debido a su formacion colegial,
estas notas determinan el deseo y capacidad de sobresalir).

El aspirante presentara los documentos solicitados previamente
sefialados hasta e dia 20 de cada mes.

9.1.7 Postulacién Formal a las Becas o Pension Diferenciada
El postulante interesado en aplicar a una beca o pension diferenciadarealiza
unasolicitud formal e incluye los requisitos necesarios para este beneficio.

9.1.8 Pago de Suscripcion al Proceso de Admision

El aspirante se suscribe a proceso de admision cuyo costo seré fijado en la
Tablade Vaores vigente y debera ser cancelado en el Departamento Financiero
o por medio del Boton de Pago UPACIFICO, previo a comienzo del proceso
de admision.

9.1.9 Ingresodelnformacién en e Sistema Financiero Académico
(SIFA)

El Departamento de Admisiones debera validar lainformacién genera del

alumno ingresada en el sistema de postulacion; y laasignacion de lamalla

curricular que haya escogido € estudiante.

Valoracion del Candidato por partedel Comité de Admisiones

Unavez que lainformacion esté recopiladay completa, por cada postul ante, €l
Comité de Admisiones evaluara, en base alos resultados provistos por |os pares
evaluadores, a cada candidato de acuerdo alos criterios de admision y también
valoraratodas las solicitudes de beca o pension diferenciada.

En € proceso, unavez que e aspirante presenta los documentos hasta
el dia 20 dd mes, e Comité de Admisiones* ser4 convocado y
analizard cada una de las postulaciones. Los criterios para aceptar,
negar o dgjar en lista de esperaalos aspirantes, se determinaran por la
calidad de los participantes asegurandose que e promedio anual de
ingreso no sea menor a establecido por cada Decanatura para
cada programay carrera. Esta informacién debera ser reportada
al Departamento de Aseguramiento de laCalidad y Acreditacion parasu
recopilacion.

En épocaaltade reclutamiento, el Comité de Admisiones sereunira cada
40 aplicantes.

Luego de que € aspirante cumpla con estos requisitos, e Comité
de Admisiones emitira una carta de:
‘ Aceptacion
‘ Listade Espera— Se avisainmediatamente la condicion delistade
esperay la confirmacién o negacion se entregara en 3 meses
‘ Negacion
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El Comité de Admisiones recibira informacién validada de acorde a su
veracidad.

*El Comité de Admisiones, de acuerdo con & Estatuto de la
Universidad De Pacifico Art. 37, estara integrado por las siguientes
autoridades académicas:

e Coordinador Naciona de Admisiones; quien convocara y
presidira

e Jefatura de Oficinade Registro

e Jefaturade Oficina de Admisiones de campo

e Jefatura de Coordinacion Académica de Grado y Postgrado (un
representante por Facultad)

e Coordinador de Bienestar Universitario
e Jefe Administrativo Financiero de sede

e Es miembro ad-hoc € Decano o Vicedecano de la Facultad a
guien corresponda los casos a ser tratados

Dentro del Comité de Admisiones se podra invitar a proceso a
Representante del Cuerpo Estudiantil para evaluar como los aplicantes
pueden ser un buen complemento parala comunidad universitaria.

Las funciones del Comité de Admisiones seran:

e Determinar €l ingreso de los postulantes a las carreras que oferta
la Universidad y atender las posibles recalificaciones de
admision;

e Aplicar las politicas del régimen de pension diferenciada a
estudiantes de méritos académicos sobresalientes y con escasos
recursos econdémicos 'y con capacidades diferentes,

e Determinar y dar seguimiento a la aplicacion de las politicas
necesarias para mantener a la distribucion de desempefio
académico;

e Redlizar e andisis paralaaceptacion de postulantes,

e Resolver sobre las solicitudes de apelacion a la calificacion
obtenidaen € curso de nivelacion;

La decision del Comité de Admisiones ya sea de aceptacion, negacion
o lista de espera, sera comunicada al aspirante, a través de
Admisiones, paralo cua seleemitiray enviarduna carta, informando la
decision.

Una vez aceptado, la carta del Comité de Admisiones comunicara a
aspirante que se acerque para continuar con € proceso de inscripcion
y matriculacion en la Universidad.
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De tener duda sobre la postulacion y perfil de un aspirante por parte
del Comité de Admisiones, se le llamar& para una cita con el Decano,
a fin de determinar si se acepta o no dicha postulacion.

* Proceso de Homologacion (Si es del caso)
De acuerdo al Reglamento de Régimen Académico vigente.

9.1.10 Natificacion de Aceptacion o Rechazo

En esta etapa se le comunica a postulante su aceptacion o rechazo a la
UPACIFICO. Ademas, se le notifica el valor de beca o la categoria de pension
diferenciada del nuevo estudiante.

9.1.11 Aceptacion del Postulante

El postulante acepta o rechaza la decision de la UPACIFICO respecto a su
solicitud de ingreso. De ser € caso, e postulante puede solicitar un proceso
extraordinario de reconsideracion de la decision.

9.1.12 Reunién Extraordinariadel Comitéde Admisiones

En caso de existir solicitudes extraordinarias o la necesidad de analizar casos
especiales, el Comité se retine de formaextraordinaria paralas tomar decisiones
respectivas.

9.1.13 Comunicacion Interna Financiero

Una vez que € postulante acepta su oferta en el Portal Oficial UPACIFICO,
tanto Admisiones como Financiero reciben unanotificacion con informacion del
nuevo estudiante.

9.1.14 Matriculacion del Estudiante

Una vez que e aspirante reciba la orden de matricula emitida por €
Departamento de Admisiones o e Portal Oficial UPACIFICO, para rétificar su
condicion y formar parte de la Universidad, se deben cancelar los siguientes
rubros:

Concepto de Matricula que incluye:
e Seguro Estudiantil
e Servicios Estudiantiles

Concepto de Creditos:
e Pago de créditos de materias a tomar

9.1.15 Comunicacion Interna Coordinacion Académica
Una vez que € postulante redliza € pago de su matricula, Coordinacién
Académica recibe una notificacion con informacion del nuevo estudiante.

9.1.16 Registro demateriasen Coordinacion Académica

Una vez gue € estudiante se encuentre matriculado se envia la carpeta con la
documentacion a Coordinacion Académica para que procedan a registro del
alumno en las materias y horarios correspondientes.
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El estudiante también podra hacer € registro de materias de forma automatica
en el SIFA 2.0 y Coordinacion Académica recibira un reporte de este registro
unavez culminado.

9.1.17 Ingreso Académico

En esta etapa se explicara a estudiante que existen dos opciones, las mismas
que son:

1) Atender a programa de formacién béasica (Pre-Universitario), o

2)  Examen de Ubicacion

9.1.18 Exémenes de Ubicacion
9.1.18.1D€finicién
El examen de ubicacién se aplica con lafinalidad de identificar el nivel
de suficiencia dentro de un area académica especifica. Sera obligatorio
paralos estudiantes que ingresan ala UPACIFICO tomar:

= Inglés
Sera opcional paralos estudiantes que ingresan ala UPACIFICO:

= Otros examenes de ubicacion de acuerdo con cada Facultad y la
respectivamalla

Si los estudiantes no toman |os exdmenes de ubicacion, deberan cursar €
Programa de Formacion bésico o Pre-universitario.

9.1.18.2 Actividades
Coordinacion Académica preparara € cronograma de la toma de los
examenes de ubicacion, los mismos que deberan ser rendidos dentro
deun calendario de fechas aternativas durante 3 meses antes del inicio

del PAO.
Fecha Materia Responsable
00/00/10 Inglés Admisiones
00/00/10 Castellano Admisiones

00/00/10 LogicaMatematica  |[Admisiones

00/00/10 Principios Contables |Admisiones

9.1.18.3Par ametros de Calificacion
Para aprobar los examenes de ubicacion, e estudiante debera obtener
una nota minima de 80/100. El estudiante podra tomar este examen
SOLO UNA VEZ durante su carrera universitaria.

9.1.18.4 Plazo
Los Exdmenes de Ubicacion deberan ser rendidos dentro de un
calendario de fechas alternativas durante 3 meses antes del inicio del
PAO.

9.1.18.5 Aprabacion
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En e caso de que e estudiante apruebe el examen de ubicacion,
podratomar la materia siguiente. Los créditos no seran otorgados y
deberd tomar otra materia a su eleccién, para cumplir con los créditos
requeridos de acuerdo asu malla.

El estudiante que no apruebe el examen de ubicacion tomara la materia
avaor de crédito vigente, de acuerdo a su categoria de estudiante,
aprobarla y los créditos se contabilizardn al total de créditos
requeridos para obtener su grado.

Lanota del examen aprobado sera asentada en el Acta de Calificacion,
la misma que sera firmada por el Decano o Jefe de Area responsable
y deberareposar en la carpetadel estudiante.

(Ver Formato 2B - Acta Examenes de Ubicacién)

9.19 Admision de estudiantes con titulo de bachiller extranjero.
Los titulos de bachiller deben ser reconocidos o equiparados por € Ministerio
de Educacionl2. El estudiante deberarealizar €l tramite correspondiente en €l
Ministerio de Educacion dentro del primer afio académico.

Si, transcurrido este plazo, € estudiante no presenta la documentacion
correspondiente, no podraregistrarse en € siguiente periodo académico.

9.2 Convenio Organizacién de Bachillerato | nternacional u otros acuerdos
Los estudiantes que ingresen a la Universidad Del Pacifico de los colegios que
acrediten convenios con la Organizacion de Bachillerato Internacional o cursos
aprobados de Advanced Placement (AP), podran acreditar dichos cursos por
homol ogacion'3. Se podré homol ogar hastaun méximo de 15 créditosy las materias
deberan cumplir con lanota minima establecida por la organizacién o la establecida
en e convenio correspondiente.

9.3 Cohortey Promedio Anual

9.3.1 Cohorte
Cada cohorte se determinara por un periodo de ingreso correspondiente con €l
comienzo de una carrera 0 programa. Durante los 12 meses del afo, €
Departamento de Admisiones captara estudiantes, a los cuales deberd ubicar en
la cohorte que le corresponda. Las estadisticas generadas por cada Cohorte
deberan ser utilizadas para procesos de acreditacion, evidencia de aprendizaje,
evaluacion de ensefianza'y mejoramiento continuo.

Ejemplo: Estudiantes ingresando a Primer Nivel

SIERRA

12R.R.A. 2022 Art. 13.
13R.R.A. 2022 Art. 82
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Estudiantes que ingresan en:

Octubre 2021 Cohorte Octubre 2021
Estudiantes que ingresan en: _
Abril 2022 Cohorte Abril 2021
COSTA

Estudiantes que ingresan en: _
Abril 2021 Cohorte Abril 2021

Estudiantes que ingresan en:
Octubre 2021 Cohorte Octubre 2021

Aquellas carpetas receptadas para la cohorte antes del inicio de la
misma seguiran €l siguiente proceso:

9.4 Seledaratramite inmediato dentro del mes receptado

9.3.2 Estudiantesqueingresan por Homologacion o Validacion de
Estudios

La Coordinacion Académica de cada Facultad deberd ubicar al estudiante en los

créditos que debera tomar, de acuerdo a las homologaciones o validaciones que

tenga. Sin embargo, este estudiante no pertenece a una Cohorte regular sino, con

propdsitos de evidencia de aprendizaje, se los agrupara independientemente de

las cohortes.

9.3.3 Promedio Académico Colegial

El Promedio Académico Colegial eslalineabase paralamedicién del desarrollo
académico de una Cohorte y serd determinado antes del inicio de cada Cohorte,
por laDireccion de Aseguramiento de laCalidad y Acreditacion en conjunto con
cada Decanatura, de acuerdo con € andlisis de los promedios obtenidos de las
notas de cuarto y quinto curso del colegio, de los estudiantes que ingresan ala
Institucion.

9.34 Promedio Cohortede Ingreso

La nota Promedio Académico Colegia es determinada por la Direccion de
Aseguramiento de la Calidad mientras que € SIFA redlizard e promedio de
cada cohorte, cumpliendo e Promedio Académico Colegia anual.

Ejemplo: Con un Promedio Académico Colegial de 75%

MES| MESII MESIII

Promedio de Promediode | sumapromedio Promedio de Su"‘; ::"fd'o
Reclutados notascuartoy | Mes! + Promedio Reclutados notas cuarto y
Observaciones Promedio Observaciones Promedio Observaciones
notas cuarto y alio quintocurso del | estudiante notes | eqcinte Octubre | quintocursodel | Promedio

quinto curso del estudiante notas |estudiante
2009 I 2009 I
colegio colegio (poner | cuartoy quinto colegio (poner | T8 e e

Reclutados
Abril
2009

ﬁo Estudiante. Estudi 180 380+80=460 | 460/6=7666% 190 602+90=692| 692/9=7688%

Estudiante aceptace
EsudianteB |80 Ecudiante EstudianteB |72 260+ 72=53 | 440/7=76000 |0 e PO B lso 602+80=772| 772/10=7720%)Eg i

Estudiante aceptado
EsudianteC 70 Esudiante EstudianteC |70 532+70=602 | 450/8=7525% (MesI)[70 772+70=842 | 842/11=7654

Estudiante en lista de espera (no
D | Esudiante EstudianteD 70 602+70=672 | 672/9=7466% |cyymple el nromed ) D l60 842 +60 =002 | 902/12:= 75,16%|E i ante acentad

Estudiante en lista de espera (no
[70 Estudiante Estudiante E l60 P i L naca al

Suma Total lss0 E<tdiant
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Promedio mes: | 350/5:76%| | | |

SEGUNDA SECCION. - Curso de Nivelacion Académica (Pre-
Universitario)
Articulo 10.- Curso de Nivelacién Académicay Pre-Universitario

10.1 Definiciones

Curso de Nivelacion

L os cursos de nivel acion académica son programas académicos en areas que se ha
determinado no existe un nivel homogéneo a nivel secundario.

Pre Universitario
El preuniversitario es un programa complementario de herramientas para potenciar
lavida universitaria del estudiante.

10.2 Estructura delos Cursos de Nivelacion Académica

Los estudiantes que al tomar €l examen de ubicacion no acancen la puntacion
necesaria, seran ubicados en programas asincronicos de nivelacion
correspondientes alas &reas en las que reflg e lanecesidad de mejora. El estudiante
debera completar este programa antes de poder entrar a la respectiva materia
concatenada.

L 6gica Matemética

Fundamentos de M atematicas

Algebra

Principios Contables

Gramatica

Principios financieros

Computacion para negocios.

M aterias especificas para cada Facultad.

El programa de Nivelacién estard abierto para estudiantes de colegio.

10.3Estructura del PreUniversitario
Todos | os estudiantes que ingresan deberan tomar €l PreUniversitario. Las materias
que comprenden este programa son:

10.4Expresion oral y escrita (16 horas)

10.5Investigacion Virtual (Aula Virtual, Mangjo de Correos Electronicos y
Busqueda Virtual Académica, ciberseguridad — 10 horas)

10.6Técnicas de Estudio(

10.7Manegjo del Dinero (

10.8Vida Universitaria (Asincrénica. Su contenido es relacionado a procesos y
reglamentos de la universidad)

10.4Desarrollo del Pensum
Los objetivos y temas generales contemplados para cada materia serén
desarrollados y aprobados por la Direccion de Aseguramiento de la Calidad y
Acreditacion, para lo cual se contara con la ayuda de los respectivos Decanos y
Jefes de Area de cada Sede.
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Sera responsabilidad de los profesores, cumplir con los syllabus, estandares de
excelencia académica, rendimiento y calidad de las materias.

10.5Calendario
El Pre Universitario seré programado de acuerdo a demanda, antes del inicio de
cada PAO.

10.6Examenesy Parametros de Calificacion

Para aprobar 1os exdmenes finales de nivelacion, el estudiante debera obtener una
nota minima de 70/100. El estudiante podra tomar este examen UNA SOLA
VEZ. Los estudiantes que aprueben los exdmenes finales de nivelaciéon pasaran
al programa de formaciéon basica. Si € estudiante aprueba e examen de
ubicacion, podra tomar la materia siguiente concatenada.

Todos los estudiantes podran tomar un examen de ubicacion, de no aprobarlo,
deberan tomar dicha materia a valor vigente, de acuerdo a su categoria, y
aprobarla paraingresar a primer semestre.

La nota del examen de ubicacion rendidoy aprobado, sera asentada en el Acta
de Cdlificacion, la misma que sera firmada por € Docente responsable de la
materia y deberdreposar en la carpeta del estudiante.

El costo de los exdmenes de ubicacién esta incluido en € pago del curso de
nivelacion académica.

10.7 Costos del Programa
El costo del programa sera el determinado dentro de la Tabla de Valores vigente.

10.8 Gestion delos Cursos de Nivelacion Académica

Lagestion, gjecucion y mantenimiento del Programa, sera de responsabilidad de los
Decanos de las Facultades con €l apoyo y bajo la supervision del Vicerrectorado
Académico.

TERCERA SECCION. - Curso de Desarrollo Académico
Articulo 11.- Curso de Desarrollo Académico

11.1 Estructura delos Cursos Avanzados de Desarrollo Académico
Los cursos de Desarrollo Académico de verano son programas académicos
enfocados para estudiantes de colegio que podran ser disefiados por cada Facultad y
pueden ser entre otros:
- Espiritu Emprendedor
. Comunicacion y Expresion Verba y Fisica Eficaz
Espiritu del Mundo
Espiritu delaLey
Finanzas personales
« Lenguas

<

<

<

11.2Proposito:
Comunicar a los estudiantes de colegio la esencia de las carreras ofertadas por la

28



‘ Actualizacién Codificacion Académica — Mayo 2021
fundamentada en las Resoluciones Mayo 2010 a Julio 2013

UPACIFICO y dar herramientas interesantes y motivadoras que podran aplicar en
su vida colegial, para beneficio personal y ser factores claves de éxito.

11.3Perfil del participante:

El Curso Avanzado de Desarrollo Académico es un curso de verano, cuyo
objetivo esbrindar la posibilidad de expandir sus horizontes intelectuales dentro
de un ambiente universitario, alos estudiantes de |os Ultimos tres afios de estudios
secundarios.

11.4Duracion del Curso
Laduracién sera de 20 dias laborables con horario de lunes aviernes.

11.5Desarrollo del Pensum

Los objetivos y temas generales contemplados para cada materia seran
desarrollados por los respectivos Decanos y Jefes de Areay serén aprobados por
el Vicerrectorado Académico

Sera responsabilidad de los profesores, cumplir con los syllabus, estandares de
excelencia académica, rendimiento y calidad de las materias.

11.6Calendario

Iniciaran sus actividades, durante los periodos de vacaciones largas determinados
por el Ministerio de Educacion y establecidos para las regiones costa y sierra.
Los cursosiniciarén en los primeros dias de los meses de: Enero y Febrero para
el régimen costay Julio y Agosto paralosdelasierray austro.

11.7Gestion de Admisiones

El Departamento de Admisiones sera responsable del proceso de reclutamiento de
los participantes alos cursos antes indicados utilizando como soporte e sistemade
ventas virtuales.

El Departamento de Admisiones tendrd metas que cumplir para este programa y
debera seguir €l proceso de contactos a través de su banco de datos y medios
disponibles. También sera responsable de mantener carpetas individuales de cada
participante.

El proceso de registro de participantes sera a través del formulario actualizado
correspondiente de Inscripcion a Curso de Verano y serdainscrito en el SIFA en
Su propia categoria.

11.8Costos del Programa

El costo del programa seréa determinado por las Decanaturas, previa aprobacion de
Rectorado y Contabilidad, en base a |la oferta académica provista, duracién del
CUrso y recursos empleados.

11.9Gestion delos Cursos de Desarrollo Académico
La gestion, gecucion y mantenimiento del Programa seran responsabilidad de los
Decanos de las Facultades.

(Ver Formato 3 — Formulario de Inscripcién Curso de Desarrollo Académico)
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Articulo 12.- Régimen Académico Grado

12.1Horario de Clases
L as clases serén impartidas en los periodos diurno y nocturno.

Cada sede podra afadir nuevos horarios de acuerdo a sus necesidades previa
comunicacion ala Direccion de Planificacion.

12.2Calendario / Ailo — Regular

De acuerdo d articulo 11 del RRA (2020) “Para efectos de regulacion del sistema,
el inicio de las actividades de cada periodo académico ordinario anivel nacional se
podrarealizar entre |os meses de enero amayo y de agosto a noviembre.”

Debido al enfoque a relaciones internacionales de la UPACIFICO, los calendarios
académicos deben estar alineados alos cal endari os académicos anivel internacional.

Calendario UPACIFICO

El régimen académico es semestral. Un afio académico esta dividido en dos PAOs
regulares de 16 semanas de clases y dos semanas para recuperacion cada uno y
minimo un periodo intensivo de hasta 5 semanas (en caso de se requiera).

Periodos Académicos

Régimen Costa

El periodo regular comienza en febrero y termina en enero del siguiente afio; los
periodos intensivos estan comprendidos entre |os cambios de PAO.

Régimen Sierra
El periodo regular comienza en agosto y termina en julio del siguiente afio. Los
periodos intensivos estan comprendidos entre los cambios de PAO.

12.2.1 Ajustes de Calendarios
El calendario de cursos disponibles se presenta durante e periodo de registro
de cada PAO. La UPACIFICO se reserva € derecho de efectuar cambios en €
calendario de clases y en la apertura de cursos en cualquier sede.

12.2.2 Periodo dereclutamiento
Régimen Costa
Debido aque €l inicio de clases puede sobrelapar con laterminacion de los
periodos académicos de bachillerato, el periodo de reclutamiento, de ser
necesario, consistiraen

Periodo de Curso de Nivelacién (abril a mayo)

Periodo Intensivo (junio — julio)

Durante este periodo intensivo se veran materias no concatenadas de hasta
3 créditos cada una. Las materias que tomar an no pueden superar un
total 9 creditos.

L os estudiantes que no han aprobado examen de ubicacion y por ende deben
tomar obligatoriamente el curso de nivelacion iniciarian con sus periodos
académicos regulares durante € periodo de agosto.
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Régimen Sierra

Debido aque € inicio de clases puede sobrelapar con laterminacion delos
periodos académicos de bachillerato, el periodo de reclutamiento, de ser
necesario, consistiraen

Periodo de Curso de Nivelacion (septiembre a octubre)

Periodo Intensivo (noviembre— diciembre)

Durante este periodo intensivo se veran materias no concatenadas de hasta
3 créditos cada una. Las materias que tomaran no pueden superar un
total 9 créditos.

L os estudiantes que no han aprobado examen de ubicacién y por ende deben
tomar obligatoriamente el curso de nivelacion iniciarian con sus periodos
académicos regulares durante € periodo de febrero.

Calendario Programas especiales

L os programas especiales que utilizan dos periodos ordinarios mas periodos intensivos
podran iniciar en cualquier momento del afio a excepcion de las carreras de grado
presenciales

Articulo 13.- Nomenclatura de Estudiantesy Carga Académica:

“Estudiantes a tiempo completo” se define como estudiante a tiempo completo ala
persona que dedicard un promedio de cuarenta y cinco (45) horas por semana a las
diferentes actividades de aprendizaj e, indistinto de lamodalidad de estudios. En ningin
caso € estudiante podra tener mas de veinte (20) horas semanales en actividades que
se realizan en contacto con € docente™.

En los periodosintensivos, |os estudiantes pueden compl etar programas de vinculacién,
investigacion y précticas pre-profesionales. Estos periodos también pueden ser
utilizados para tomar programas de educacion continua, certificaciones fuera de malla
o0 tomar materias para adelantar latitulacion?®.

L os programas que mantienen un calendario especial no estan sujetosalanomenclatura
de periodos académicos ordinarios y/o extraordinarios.

La fecha de inicio y fin de la carrera del estudiante deberd ser de minimo 4 afios,
pudiendo iniciar € tema de graduacion una vez que € estudiante haya aprobado a
menos e 50% del programa académico, en € cua estardn incluidas las materias
cursadas en e programa de intercambio.

“Estudiantes a tiempo par cial” son aguellos que opten por tomar menos del 60% de
la carga académica de un periodo académico.

“Qyente/Auditor” son aquellas personas que no estén registradas en un curso regular
académico en busca de una titularizacion final o pueden ser también aquellos
estudiantes a tiempo completo o medio tiempo, que busguen reforzar sus
conocimientos en un area especifica.

14 Art. 13 del Reglamento de Régimen Académico 2020 (RPC-SO-08-No0.111-2019)
15 Art.11 del Reglamento de Régimen Académico 2020 (RPC-SO-08-No0.111-2019)
6 Art.12 del Reglamento de Régimen Académico 2020 (RPC-SO-08-No0.111-2019)
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Estos estudiantes estaran sujetos a pago de los créditos respectivos, con un costo del
50% de su valor crédito para estudiantes matriculados UPACIFICO y un costo del
100% del valor crédito paraestudiantes externosalaUPACIFICO, producto delacarga
horaria del curso y tendrén la obligatoriedad de asistir a él tal cua lo establece la
reglamentacion de asistencias. Sin embargo, los estudiantes oyentes no tienen
obligatoriedad de rendicion de exdmenes ni trabgjo y en su Transcript apareceralaletra
AU.

“Estudiantes Modalidad de Estudios Libres” son aquellos que opten por seguir
cualquier combinacion de materias regulares, de uno a cinco créditos por periodo
regular de estudio, sin sujetarse a una malla curricular.'’ En esta modalidad los
estudiantes Sl deben rendir los examenes y evaluaciones de |la materia para aprobarla
y €l crédito tiene un costo del 100% del valor crédito.

Lamodalidad de estudios libres para estudiantes extranjeros, fuera de intercambio, se
regira por las condiciones especificas de los programas Study Abroady Field Studies
delaUniversidad Del Pacifico.

L os estudiantes “extranjeros de intercambio mediante convenio internacional” se
regirén a lo estipulado en su respectivo convenio. Los costos directos que ocasione
el estudiante de intercambio tales como: gastosprevios a programa de intercambio,
estudios de espafiol, uso de servicios como fotocopiadora, teléfono, envios
especiales de correo, cafeteria, participacion en eventos nacionales o
internacionales, viges, seguros de accidentes, deberan ser pagados por anticipado
directamente por e estudiante de intercambio, antes de recibir €l servicio.

Estudiantes en modalidad de estudios “Virtual / Online” se regirén por las politicas
establ ecidas para estos programeas.

Estudiantes en “Programas parala Comunidad” se consideran aquellos estudiantes
gue solo estén tomando los cursos 0 programas abiertos a publico sobre temas
especificos no necesariamente relacionados ni dependientes de los programas
regulares para titulo académico, por lo cua los participantes recibirén un certificado
deasistenciay cargahoraria.*®

Los estudiantes bajo estas modalidades de registro, que hubieren cumplido con las
exigencias de examenes y aprobacion de cada materia, podran transferir los créditos
obtenidos con minimo B- y matricularse para grado, en modalidad de estudios
presencial, en la carrera que un mayor nimero de créditos hubiere acumulado.

Los estudiantes que se hubieren registrado en programas referidos a Modalidad de
Estudios Libres y Programas parala Comunidad, sin acreditar € titulo de bachiller,
una vez cumplida con la carga académica y los estandares de rendimiento, la
UPACIFICO podraentregar un Certificado de Educaci 6n Continua que acredite dichos
estudios.

17 Resolucién Administrativo-Financiera 01-2012 de 11 de diciembre de 2012
18 Resolucién Administrativo-Financiera 01-2012 de 11 de diciembre de 2012
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Articulo 14.- Régimen de Procedimientos Académicos

14.1Pre-registro de materia

El estudiante podra pre-registrarse para sus materias con un PAO de anticipacion,
reservando su puesto en €l horario de su preferencia, pero sujeto a la culminacion
satisfactoria de los pre-requisitos. El pre-registro estara vigente hasta el inicio del
periodo de matriculas ordinarias

14.2Registro de Materias

Para convertir un pre-registro en registro o registrarse directamente en una materia,
el estudiante deberd acercarse d Dpto financiero para cancelar los valores
correspondientes a PAO y con la autorizacion del Dpto. Financiero se acercard a
Coordinacion Académica pararealizar el Registro Académico en sus materias.

El estudiante no podra obviar un prerrequisito. La Universidad no autorizard el
registro de cursos ni uso del aulavirtual si € estudiante no estaal diaen sus pagos,
0 no ha cumplido con los requisitos académicos.

El registro online se confirmaalafecha del pago de los haberes.

14.3Registro Ordinario (Matricula Ordinaria)

El registro (matricula) de materias debe hacerse antes del inicio de las clases,
en lasfechas sefialadas por cada Sede, con € pago de los val ores correspondientes,
dentro del plazo.

14.4Reqgistro Extraordinario (Matricula Extraordinaria)

Los estudiantes que se registren fueradel periodo regular de matricula tendran
un recargo del 10% sobre el valor total de los créditos. L os estudiantes nuevos que
se inscriban fuera del periodo regular de matricula no tendran recargo.

Si un estudiante ha pre-cancelado parte o la totalidad de su carrera, debera
registrarse en las fechas publicadas por Coordinacién Académica, caso contrario
debera cancelar el valor delamatriculaextraordinaria, con € recargo segun aplica
el parrafo anterior.

Un estudiante podraincrementar materias bajo una sola matricula, sea ordinariao
extraordinaria

14.5 Cambio, | ncremento o Retiro de Materias

14.5.1 Cambios de Materias

Un estudiante podra solicitar cambio ya sea de materia o de paralelo dentro de las
primeras dos semanas del PAO sujeto aladisponibilidad de cupo en lamateriaala
gue esté solicitando €l cambio. Para esto, € estudiante deberd llenar la solicitud
correspondiente mediante especie valorada.

El cambio de una materia a otra no genera un perjuicio de retraso en la nueva
materiani de retiro en la materia anterior.

Si los cambios de materia son entre materias con e mismo nimero de créditos,
coordinacion académica procesara la solicitud. En caso de que la nueva materia
tenga un mayor nimero de créditos, € estudiante debera cancelar la diferenciapara
gue coordinacién académica procese la solicitud.
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14.5.2 Incremento de Materias

El estudiante podra solicitar el incremento de materias dentro de las primeras dos
semanas del PAO sujeto ala carga maxima de créditos autorizada alafecha. Para
esto, €l estudiante debera cancelar los créditos correspondientes y luego debera
acercarse a coordinacion académica arealizar el proceso de registro en las nuevas
materias.

14.5.3 Retiro de Materias

a) Retiro Voluntario

Los estudiantes deben presentar su solicitud de retiro, por escrito, en especie
valorada. Dependiendo de la fecha en que lo haga € retiro tendra secuelas
académicas y financieras. Si € retiro es solicitado dentro de las primeras dos
semanas de clases, no habra secuelas académicas y el Dpto. Financiero generara
una Nota de Crédito por € valor correspondiente. Si es solicitado antes del parcial,
académicamente se registrard como retiro y € estudiante debera cubrir los valores
correspondientes al porcentual de estudios hasta e momento del retiro. Si es
solicitado después del parcial, académicamente registrard como reprobada la
materia (F) y e estudiante debera cubrir los val ores correspondientes ala totalidad
de su registro. La solicitud sera entregada a Decano de la Facultad para su
gjecucion.

b) Retiro Obligatorio de Materias

El retiro obligatorio se genera cuando € estudiante superalatolerancia maximade
inasistencias estipulada en € Art. 3 Régimen de Asistencia.

Si € retiro obligatorio se genera antes del parcial, académicamente se registrara
como retiroy €l estudiante deberacubrir 1/3 del valor correspondiente alatotalidad
de su registro. Si € retiro obligatorio se genera después del parcid,
académicamente registrard como reprobada la materia (F) y € estudiante debera
cubrir los valores correspondientes a la totalidad de su registro.

Si € retiro, sea voluntario u obligatorio, se generaluego del parcial, el estudiante
NO podréa solicitar el reembolso de los pagos adelantados que hubiera realizado
amenos que fueren a causa de accidente personal de grave naturaleza.®

14.6 Reembolso de Pagos

14.6.1-Reembol so en caso de programas que no se aperturan

El Departamento de Admisionesy la Decanatura correspondiente deberan entregar
al dpto. financiero un informe de | os estudiantes registrados en el programa que no
Sevaaaperturar.

Para este caso, € valor por matricula sera reembol sado.

14.6.2.- Reembolso solicitado por el estudiante

Devoluciones de dinero, solamente seran tramitadas cuando no exista consumo o
registro de materias en casos de retiros definitivos de la Universidad y con dos
informes:

19 Resolucién Administrativo-Financiera 01-2012 de 11 de diciembre de 2012
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1. Informe por parte del Departamento Financiero
2. Informe del Departamento de Bienestar Estudiantil o de Coordinacion
Académica de acuerdo a programadel departamento correspondiente.

El estudiante podra hacer su solicitud de reembolso hasta 6 meses después de su
ultimo registro; transcurrido el plazo perdera este derecho.

14.6.3 Rubros no reembol sables
1.- Paguete de admision.

2.- Matricula.

3.- Examen de ubicacién de inglés.

Para retiros de Seminarios, Programas Especiales, no existen reembolsos. En
caso de retiro por situaciones de fuerza mayor debidamente comprobadas, se
retendra un porcentgje de 18% por gastos administrativos

Articulo 15.- Régimen de Calificaciones

15.1 Conformacion dela Nota

La participacion activa del estudiante en cada una de las sesiones de clases tendra
una importancia significativa en su evaluacion. Participacion en clase, aporta con
el 20% de la calificacion. Trabajos de grupo representara € 30% de la nota (la
Universidad promueve e desarrollo de habilidades de grupo); examenes
parcidesel 20% Yy unexamen fina obligatorio a término del PAO equivaente
a 30% de la nota final. (Todas las notas seran sobre 100).

15.2Cuadro de Equivalencias

La cdificacion que obtenga un estudiante en una materia, reflgja su nivel de
participacion y conocimiento de lamismay sera expresada de la siguiente forma:

Para estudiantes que registrados a partir de Ener o de 2009:

Calificaciones

Alfabética |Numérica Relativa (%)
A+ 4.000 97.00 - 100
A 3.750 EXCELENTE 93.00 - 96.99
A- 3.500 90.00 - 92.99
B+ 3.250 86.00 - 89.99
B 3.000 BUENA 83.00 - 85.99
B- 2750 80.00 - 82.99
C+ 2,500 76.00 - 79.99
C 2.250 REGULAR 73.00 - 75.99
C- 2.000 70.00 - 72.99
D+ 1.750 66.00 - 69.99
D 1.500 DEFICIENTE 63.00 - 65.99
D- 1.250 60.00 - 62.99
F 0.000 INSUFICIENTE 0.00 - 59.99
AU OYENTE

I INCOMPLETO
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W RETIRO
*T HOMOLOGADO

*Homologado (T) e Insuficiente (F) es un sistema binario de registro académico que se utilizard para homologaciones y
validacién de conocimiento. Los estudiantes deberdn cumplir con un minimo de 70 para registrar una nota de Homologado
(T) en el sistema académico. La nota de T no tendra impacto sobre el promedio académico.

Para estudiantes registrados antes de Enero de 2009

Calificaciones
Alfabética | Numérica Relativa (%)
A 4.000 EXCELENTE 93.00 - 100
A- 3.667 90.00 - 92.99
B+ 3.333 87.00 - 89.99
B 3.000 MUY BUENA 83.00 - 86.99
B- 2667 80.00 - 82.99
C+ 2333 77.00 - 79.99
C 2.000 BUENA 73.00 — 76.99
C- 1.667 70.00 - 72.99
D+ 1.333 67.00 - 69.99
D 1.000 REGULAR 63.00 - 66.99
D- 0.667 60.00 - 62.99
F 0.000 INSUFICIENTE 0.00 - 59.99
AU OYENTE
I INCOMPLETO
wW RETIRO
*T HOMOLOGADO

*Homologado (T) y Insuficiente (F) es un sistema binario de registro académico que se utilizard para homologaciones y
validacién de conocimiento. Los estudiantes deberan cumplir con un minimo de 70 para registrar una nota de Homologado
(T) en el sistema académico. La nota de T no tendra impacto sobre el promedio académico.

Insuficiente Fail: La letra "F" se utiliza para indicar un trabgjo o un curso que
debe ser repetido o reemplazado por otro.

Se aplicara laletra"F"' de acuerdo alo estipulado en € Articulo 14 numeral 5.

Oyente Audit: La letra "AU" se refiere a estudiantes que estan registrados en
un curso en calidad de oyentes, como tales estan sujetos a las regulaciones
financieras y de asistencia, pero no alas de asignacion de trabajos ni exdmenes. El
incumplimiento de | as obligaciones financieras y de asistenciaresultaraen un
retiro y se registrara con una nota de “W”.

Incompleto Incomplete: La letra "I" serd usada para materias que no han sido
completadas por situaciones de fuerza mayor o por la solicitud de un certificado de
notas durante un semestre en curso. Bgjo ninguna circunstancia puede existir una
“I” para estudiantes que hayan egresado.

Retiro Withdrawl: La letra “W” no afecta el promedio. Los retiros podran ser
voluntarios u obligatorios de acuerdo al Articulo 14 numeral 5.
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Homologado Transfer: La letra “T” se utiliza para indicar que una materia ha sido
homologada. Esto quiere decir que e estudiante aprob6 una materia similar en otra
ingtitucion y se la ha considerado dentro de su malla curricular UPACIFICO. Es
importante considerar que para homol ogaci ones nacionales, se aplicardlanormativa
vigente en € Reglamento de Régimen Académico.

15.3 Nota Minima de Aprobacién

Para aprobar las materias, los estudiantes deben obtener la nota minima de "C-"
(70/100).

Articulo 16.- Régimen de Examenesy Calificacion

16.1Examenes

El estudiante que no pudiere rendir un examen final en la hora y fecha fijada
para la materia y previa la autorizacion del profesor debera presentar una
solicitud a Coordinacion Académica, dentro de un plazo maximo de ocho dias
posterior a la fecha del examen, explicando los motivos por los cuales no pudo
rendir el examen y solicitando una nueva fecha. Esta solicitud podra ser aprobada
0 negada por el Decano, quien dispondra o no la recepcién del examen en un
plazo no mayor de ocho dias contados desde la fecha de presentacion de la
solicitud. El contenido de dicho examen sera diferente que € que se aplico a

grupo.

El profesor podrd tomar exdmenes exclusivamente a los estudiantes que se
encuentren debidamente registrados en el curso.

Es potestad del profesor recibir a examen a estudiante que llegare atrasado a
rendirlo.

16.2Apelacién para revision de Nota

Si un estudiante no estd conforme con la nota recibida en un examen o trabgo,
puede presentar su apelacion, en Coordinacion Académica, dentro de la semana
subsiguiente ala entrega de la nota. El Decano analizara si procede 0 no con una
nueva evaluacion. Larecalificacion del examen o trabajo seran realizado por otro
profesor del area, designado conjuntamente con €l jefe de &rea respectiva.

Toda apelacion de nota debera resolverse en un plazo no mayor a una semana, sSin
gue hubiere lugar a extension de plazo.

S un estudiante no estuviera de acuerdo con la nota revisada, puede optar por
apelar en segunday ultimainstanciaa Consgjo Directivo UPACIFICO.

16.3Sistema Remedial para estudiantes con bajo rendimiento académico
Cuando un grupo de estudiantes cuyo nivel de rendimiento no estuviere acorde
con las expectativas de laUniversidad y estuvieren afectado el rendimiento de los
demés, deberdn presentar una solicitud al Decano respectivo, para que de
forma inmediata puedan acceder a “Remedy Workshop”.

A criterio del Decano, designara un tutor o a mismo profesor, el mismo que dara
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de 5 horas de revision de la materia, las mismas que no tendran costo para €
estudiante.

Excepciones
Lainasistencia de un estudiante en la materia no es justificativo para solicitar el
sistemaremedial.

16.4Promedio Acumulado Minimo por PAO, Término de Prueba
Los estudiantes deben alcanzar un Promedio Acumulado Minimo, de 2.100
hasta su graduacion.

Los estudiantes que no alcanzaren e Promedio Acumulado establecido para el
correspondiente PAO o que hubieren obtenido dos o més cursos con insuficiencia
"F' dentro del mismo periodo, autométicamente serdn notificados de su
condicionamiento parael siguiente PAO.

Si un estudiante condicionado no lograse € Promedio Acumulado establecido
para € PAO de prueba, deberarepetir las materias cuyas notas sean las més bajas
hasta que logre su nivelacién de promedio.

Articulo 17.- Seleccion de M aterias

17.1Proceso de Seleccion de Materias

El estudiante podra sel eccionar las materias que tomara en un PAO de acuerdo a su
malla académica. El total de créditos de las materias a tomar no podra exceder la
carga académica vigente, pero si podra ser inferior a esta. Se recomienda gque los
estudiantes tomen los créditos planificados para su cohorte de cada semestre de
acuerdo a su malla para no generar retrasos en su tiempo de titulacion.

Los estudiantes podran tomar, bajo su propio riesgo de generar potenciales
complicaciones en el curso de su malla, materias sin concatenacion previa.

17.2Seleccion de Itinerario

Los itinerarios académicos son trayectorias de aprendizaje que profundizan en un
ambito especifico de la formacion profesional en e tercer nivel, con actividades
complementarias de fortalecimiento del conocimiento € perfil de egreso con
relacion a objeto de la carrera. La UPACIFICO podra extender certificados por
haber cursado los itinerarios académicos, sin que ello implique e reconocimiento
de unamencion en su titul 0%.

Donde existala opcion deitinerario, para que este se reflgje en € reporte de notas,
el estudiante debera completar latotalidad de asignaturas que lo compone.

17.3Seleccion de Materias del Itinerario

En & caso de completar los créditos de la malla con asignaturas de diferentes
itinerarios, no se reflgjard ninguin itinerario en €l reporte de notas a no ser que €
estudiante curse asignaturas adicional es para completar alguno.

20R.R.A. 2022 Art.16
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L os estudiantes podran tomar materias adicionales alas del itinerario seleccionado,
el reporte de notas reflgjara Gnicamente un itinerario y estas materias constaran
como creditos adicionales.

Articulo 18.- Sistema de Doble Titulo
LaUniversidad ofrece programas bajo dos modalidades:

18.1Doble Carrera (Titulos locales)
Un estudiante de la UPA CIFICO puede optar por hacer una doble carrera bajo dos
modalidades:

Modalidad 1: bajo una matricula semestral el estudiante podra seguir créditos de
las dos carreras simultaneamente sin exceder 15 créditos a semestre.

Modalidad 2: €l estudiante se matricula simultdneamente en dos carreras tomando
15 créditos en cada una.

Requieren cumplir la totalidad de los créditos de acuerdo a la malla vigente de la
primera carrera mas los créditos de las materias que varien en € pensum de la
segunda carrera. La doble carrera debera cumplir también los requisitos
mencionados a continuacion.

Requisitos de grado que se reconocen para ambas carreras previa revision de su
relevancia por parte de los Decanos de |as Facultades de las carreras:

- Suficienciade Inglés

- Vinculacion

- Practicas pre-profesional es

Requisitos de grado que NO se reconocen para ambas carreras.
- Opcién de titulacién: se debera presentar una opcion de
titulacion de acuerdo a cada carrera.
18.2Doble Titulo (Colaboracién Universitaria I nternacional)
L os estudiantes de la UPA CIFICO podréan optar por programas de doble titulacion
internacional de acuerdo a Art. 48 de esta codificacion.

Articulo 19.- Docencia Personalizada

19.1D¢€finicion Docencia Personalizada

La UPACIFICO, dentro de sus politicas financieras, tiene definido e ndmero
minimo de estudiantes gque se requieren para la apertura de un curso regular. Si
no se cumple e nimero minimo estipulado en estas politicas, e Decano de
Facultad puede autorizar la apertura de cursos con un ndmero menor de
estudiantes en la modalidad de docencia personalizada, sin que esto afecte €l
cumplimiento de las horas académicas correspondientes al nimero de créditos de
la materia en curso regular. La docencia personaizada tendra un tiempo
directamente relacionado a la materia que esta siendo cubierta (las mismas
establecidas dentro de la malla). Las materias tendran contenido temético del
curso regular y son dictados en la Universidad por profesores de la Universidad,
bajo control y registro de Coordinacion Académica.

Los estudiantes que requieran tomar una materia en esta modalidad deberan
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dirigirse a Decano mediante solicitud escrita.

19.2Costos

Para las materias que se solicita sean abiertas fuera de la planificacion y que
no cumplan con & nimero minimo de estudiantes, establ ecidos por carreradeberan
abrirse con autorizacion escrita del Decano de Facultad. Se establecera como valor
de docencia personalizada € vaor hora promedio de los docentes de la
UPACIFICO multiplicado por € nimero de horas de la materiay dividido para el
nimero de estudiantes que requieren la docencia personalizada. El valor hora
promedio de los docentes se obtiene dividiendo el salario promedio de docentes a
tiempo completo para € promedio de horas clase de los docentes a tiempo
completo.

19.3Excepciones Costos

Las carreras y Facultades nuevas no se les aplicara € numero minimo de
estudiantes para la apertura de curso durante los primeros 4 afos y medio, por |o
cual sus estudiantes pagaran e valor convenido al inicio de su carrera.

19.4Honorarios Profesores
Para los docentes en relacion de dependencia, una materia en modalidad de
docencia personalizada sera considerada como una materia regular.

Para los docentes tiempo parcial que dicta una materia bgjo la modalidad de
docencia personalizada, se les cancelara el valor de acuerdo a su valor hora clase,
no aplicardn ninguno de los bonos adicionales, sean estos los de especializacion
eidiomas.

CUARTA SECCION.- Reglamento de Vinculacion con la Sociedad
(VCS).

Articulo 20.- Vinculacién con la Sociedad

“La vinculacion con la sociedad hace referencia a la planificacion, ejecucion y difusion
de actividades que garantizan la participacion efectiva en la sociedad y la
responsabilidad social de lasinstituciones del Sistema de Educacion Superior con €l fin
de contribuir alasatisfaccién de necesidadesy la solucion de probleméticas del entorno,
desde el ambito académico e investigativo.”*!

Los programas de vinculacion con la sociedad deben ser previamente aprobados de
acuerdo a el Manual parala ejecucion de programasy proyectos de vinculacion con la
sociedad. Un estudiante que desee presentar un nuevo proyecto de vinculacion, debera
cumplir con los requisitos especificados en dicho manual.

Articulo 21.- Servicio Comunitario
21.1De€finicion Servicio comunitario
El Servicio comunitario corresponde a précticas preprofesionales cuya naturaleza
esla atencion a personas, grupos o contextos de vul nerabilidad?®?

21 Art.50 del Reglamento de Régimen Académico 2020 (RPC-SO-08-No0.111-2019)
22 Art.53 del Reglamento de Régimen Académico 2020 (RPC-SO-08-No0.111-2019)
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Las practicas de servicio comunitario se g ecutan como parte de los proyectos de
vinculacién con la sociedad.

El Servicio comunitario selo podra hacer en formaindividua o en grupo, siempre
dentro de un programa de mediano plazo auspiciado y/o autorizado por la
Universidad.

21.2Tiempo de Servicio comunitario

El tiempo de Servicio comunitario serd el que establezcael RRA vigente alafecha
Al momento deiniciar €l servicio comunitario, los estudiantes deberan cumplir con
los requisitos del proyecto de vinculacion con la sociedad.

21.3Proceso y Etapas
L os proyectos de servicio comunitario son un componente de VCS. Por |o tanto, es
necesario que exista un programa de VCS escrito, debidamente aprobado, que
englobe los proyectos.

L os programas deben ser presentados de acorde a formato vigente.

Las préacticas de servicio comunitario tienen estar debidamente aprobadas dentro
de un proyecto de vinculacién con la sociedad.

L os estudiantes generaran un ticket de atencién parae Departamento de Bienestar
Estudiantil, y recibe unainduccion que cubrird, procesosy expectativas.

Luego de la induccion, son dirigidos a la decanatura correspondiente para que €l
Decano los asigne alos proyectos vigentes en |a Facultad.

El estudiante debera reunirse con € docente coordinador del proyecto para
establecer € inicio, e cronogramay las funciones a realizar durante €l servicio
comunitario. El docente coordinador sera el encargado de realizar el monitoreo de
la gjecucion del proyecto.

Una vez finalizadas las horas correspondientes, € estudiante debera entregar €l
informe final a docente coordinador, quien sera el responsable de evaluarlo con la
ficha de evaluacion VC-FR-09 Evaluacion del docente a estudiante de horas de
vinculacion.

El estudiante deberd enviar toda la documentacion especificada durante la
induccion por correo electronico al dpto de Bienestar Estudiantil que seré €
responsable de generar el certificado de cumplimiento de servicio comunitario para
el expediente ddl estudiante. De lamisma forma, €l estudiante debera entregar una
copia fisica de la documentacion en Coordinacion Académica para su expediente.

21.4Requisitos para asistir al Servicio ala Comunidad

El/los estudiantes deberan asistir con jeans y camisetade la UPACIFICO parasu
identificacion. El estudiante esta prohibido de fumar durante e servicio
comunitario, ingerir droga o alcohol o asistir con aliento aalcohal.

21.5Dela Asistencia

El o los estudiantes registraran su asistencia cada dia de su servicio a la
comunidad usando & formato de bitacora correspondiente.

El estudiante que incurra con tres faltas en el servicio ala comunidad, o
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incumpla con lo dispuesto en €l literal 4, deberarepetir € servicio ala comunidad.

21.6Informesy Certificados de Servicio a la Comunidad
El estudiante elaborarda un informe de lo redizado en € servicio
comunitario, en € cua conste:

e Introduccién (nombre de laFundacion u Organizacién, fechainicioy fecha
fin)

Objetivo del Servicio ala Comunidad

Actividades realizadas

Resultado del Servicio ala Comunidad

Evidencias de las actividades realizadas

Recomendaciones

Bitacora

El plazo méximo parala entrega del informe serd de 15 dias unavez finalizas las
horas de servicio comunitario.

21.7Informe final por parte del docente encargado

Unavez concluido el Proyecto de Vinculacion, el docente encargado del mismo
generard un informe final basado en los resultados de los informes de los
estudiantes. Los informes de |os estudiantes corresponden a avances de los
proyectos.

El plazo maximo parala entrega del informe sera de 15 dias una vez recibidos los
informes finales de | os estudiantes.

21.8Régimen de Honores al Servicio ala Comunidad

El Consgjo Directivo calificara € mejor programa de “Servicio a la Comunidad”
realizado, entre los grupos de grado, a quienes se los honrara con un certificado
al mérito, en la ceremonia de incorporacion.

Articulo 21.- Précticas Preprofesionales o Pasantias

21.1Tipos de Practicas preprofesionales o Pasantias
21.1.1.- Las decanaturas deberan proveer proyectos de précticas preprofesionales
entre la Universidad y los sectores profesionales. Los proyectos deben incluir,
expectativas de aprendizaje para los estudiantes y expectativas de resultados para
los sectores profesionales. Las practicas preprofesionales podran realizarse a lo
largo de toda la formacion de la carrera, de forma continua o no; mediante planes,
programas y/o proyectos de la universidad. Las précticas deberan ser coherentes
con los resultados de aprendizaje y € perfil de egreso de las carreras y programas.
L as practicas preprofesionales podran o no tener algun tipo de compensacion.

21.1.2.-L as pasantias pueden realizarse tanto en el sector publico como privado,
con agun tipo de compensacion. Estas corresponden a programas nacionales o
internacionales ya establecidos, con objetivos de aprendizae claramente
identificados. Las pasantias nacionales se regularan por la normativa aplicable e
incluiran la afiliacion del estudiante al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social;
sin modificar € carécter y los efectos académicos de las mismas.
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21.1.3.- Los estudiantes que se encuentren laborando en éreas afines a sus estudios
podran solicitar el reconocimiento sus horas de practicas preprofesional es.

21.1.4.- Préacticas o Pasantias | nter nacionales

L as Précticas o Pasantias Internacionales se dividen en dos tipos:
A. Précticas o Pasantias ofertadas por las Universidades con las que la
Universidad tiene Convenios de Intercambio o Doble Titulacion:
- Convenios de Intercambio: Los estudiantes podrédn solicitar que

dentro de su intercambio se les otorgue, de ser posible, €l beneficio de
una practica o pasantia preprofesional durante e tiempo de
intercambio. La Universidad reconocerd, segln su reglamentacion
interna, la consecucion de la misma. La Universidad Anfitriona
proporcionara las oportunidades de précticas o pasantias y distribuira
el tiempo para la gecucion de las mismas durante € programa y
remitira la documentacion pertinente para su correspondiente registro
en laUniversidad Del Pacifico.

. Convenios de Doble Titulacion: Cuando es requisito de la

Universidad anfitriona bajo convenio, es la misma Universidad
Anfitriona la que proporcionard las précticas o pasantias y distribuira
el tiempo parala gecucion de las mismas durante € programa y
remitird la documentacion pertinente para su correspondiente registro
en laUniversidad Del Pacifico.

B. Précticas o Pasantias ofertadas por la Universidad Del Pacifico segun los
Convenios suscritos exclusivamente para este propdsito:
- El estudiante deberé acercarse al Departamento de Bienestar Estudiantil

correspondiente y solicitar informacion y requisitos sobre estos
programas especificos.

- Remitir los requisitos y documentacién pertinente al Departamento de

Bienestar Estudiantil correspondiente.

. Cancelar los valores que correspondan segin el Convenio y las

especificaciones dispuestas para cada programa.

- Correr con los gastos de trasporte aéreo, costos de vigje,

alimentacién y alojamiento.

La Institucion receptora remitira los documentos reporte de la gecucion
satisfactoria 0 no satisfactoria de la préactica o pasantia a la Direccion de
Relaciones Internacionales, quien a su vez lo remitira a la Coordinacién
Académicay Bienestar Estudiantil de la correspondiente Sede.

Las practicas preprofesionales 0 pasantias deben estar adineadas a la linea
académicadel estudiante.

21.2Bolsa de Practica Pre-profesional o Pasantia
La Bolsa de Practica Preprofesional o Pasantia, es una base de datos de Empresas
con las cuaesla Universidad mantiene convenio.

Mediante la Bolsa de Practicas Preprofesionales o Pasantias, los estudiantes,
podran aplicar a través del portal de estudiantes directamente a la Empresa que
escojan. La seleccion final estd en manos de la Empresa.
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21.2.1.- Responsabilidad

La actuaizacién de la base de datos (ofertas vigentes), sera responsabilidad
de los Departamentos de Bienestar Estudiantil de cada Sede. Es responsabilidad de
las decanaturas mantener una of erta de précticas preprofesionales acorde al tamafio
de su estudiantado asi como de notificar al Departamento de Bienestar Estudiantil
nuevas ofertas y/o nuevos convenios.

21.2.2.-Estadisticas
El Dpto. de Bienestar Universitario revisara semestralmente |os resultados de las
ofertas publicadas en la Bolsa de Practicas preprofesionales o Pasantias y analizara
los siguientes puntos:

e Cantidad de ofertas publicadas por facultad

e Cantidad de postulantes por facultad

e Postulantes aceptados

21.3Tiempo de Précticas Preprofesionales o Pasantias

Todo estudiante que ha terminado el 6to semestre de su proceso educativo, tiene
gue participar en un programa de préactica o pasantia preprofesional. Las préacticas
0 pasantias preprofesionales estan sujetas a los parametros respectivos y deben
ser de un minimo 240 horas. El estudiante podra solicitar iniciar las précticas antes
del sexto semestre previa evaluacion de su rendimiento y caracteristicas del
proyecto.

21.4 Procedimiento

El Departamento de Bienestar Universitario solicitard semestramente a
Coordinacion Académica un listado de los estudiantes que deben iniciar practicas
preprofesionales.

L as diferentes empresas que cuentan con convenios para préacticas preprofesionales
o forman parte de un proyecto de préacticas pre-profesiona esinformaran a Bienestar
Universitario ladisponibilidad de vacantes.

Bienestar Universitario mantendraun listado actualizado de programas de pasantias
alos que los estudiantes podran aplicar.

El departamento de Bienestar Universitario se encargara de hacer ladifusiéon delas
vacantes. Los estudiantes seran los responsables de aplicar a las vacantes y de
cumplir el proceso de seleccion de la empresa a la que esta postulando. Deberan
obligatoriamente notificar al Dpto de Bienestar Universitario sobre cada unade las
aplicaciones que realicen para que la Universidad pueda brindar a la empresa la
informacion del estudiante que sea solicitada.

Unavez que € estudiante ha sido aceptado en laempresa, el Decano de la Facultad
correspondiente designara un docente tutor que sera el encargado de verificar que
las actividades desarrolladas por € estudiante dentro de sus practicas
preprofesional es estén acorde alos lineamientos establ ecidos inicialmente.

21.5Informey Certificado de Précticas Preprofesionales o Pasantias

Una vez concluida la practica o pasantia, la Empresa emitira el correspondiente
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certificado, e mismo que contendr&

21.6Nombre del estudiante
21.7Fechadeinicio y fecha de terminacion de la préctica o pasantia
21.8El o las areas en las que realizo la practica o pasantia

Adicional a eso, € jefe inmediato del estudiante debera llenar y firmar €
Formulario de Evaluacion de la empresa de las précticas preprofesionales o
pasantias (VC-FR-3)

Por su parte, € estudiante debera elaborar un Informe, de acuerdo a formato
establecido, e mismo que seré revisado por € docente tutor quien evaluara su
trabgjo mediante e Formulario de Evaluacion del docente de las précticas
preprofesionales o pasantias (VC-FR-4)

En caso de que € Informe de Préctica o Pasantia presentado por € estudiante no
fuera aprobado por e docente tutor o en caso de que € certificado emitido por la
Empresa no sea satisfactorio, € estudiante debera realizar otra préctica o pasantia
preprofesional por un nimero completo de horas especificado en e tiempo de
préctica o pasantia.

El estudiante debera entregar su informe junto con los documentos detallados a
continuacién en un plazo maximo de 15 dias.
e Bitacora
e Certificado de practicas o pasantias emito por la empresa.
e Formulario de Evaluacion de laempresa de las practicas preprofesionales o
pasantias (VC-FR-3)
e Formulario de Evaluacion del docente de las précticas preprofesionales o
pasantias (VC-FR-4)

Bienestar Estudiantil entregara a Coordinacion Académica e Certificado de
cumplimiento de Précticas o Pasantias, a fin de que éste Departamento lo
archive en € expediente del estudiante y registre el cumplimiento de uno de los
requisitos de graduacion.

21.6Estudiantes con negocio propio o que trabajen

Los estudiantes que tienen su propia empresa 0 que trabajen en € area de la
especialidad, pueden presentar una solicitud a Consgjo Directivo del Campus, a
fin de que se les reconozca como préactica o pasantia. La solicitud deberaincluir
una descripcion de las funciones que realiza EI Consgjo Directivo analizara la
solicitud y emitira un informe de aprobacion o negacion.

Una vez aprobada la solicitud, se implementara el mismo proceso de una practica

preprofesional y e estudiante podrainiciar su bitacora desde el momento en que
recibe la aprobacion.

21.7Tipo de Practicas o Pasantias
L as practicas 0 pasantias preprofesionales se dividen en dos tipos:
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21.7.1 Préacticaso PasantiasNacionales
Descritas en esta Resolucion en losliterales2 d 8

Articulo 23.- Talleresde Desarrollo Personal y Talleresde Desarrollo
Profesional

23.1Definicion Talleres
Son eventos de transmision intelecto/profesional, con metodologia que integra la
teoriay lapracticadonde se enfatiza la investigacion con €l trabgjo en equipo
del estudiante dentro de un area especifica de desarrollo complementario al perfil
académico.

Estos eventos pueden ser de desarrollo personal o de desarrollo profesional,
dependiendo del area.

Cada Facultad debera ofrecer talleres que deben ser planificados como programas
especiales y mangjaran presupuestos independientes de acorde como por g emplo:

e Buceo

e Surf

e Sommelier

e Etiqueta profesiona

e Culturagastronémica

23.2De la organizacion detalleresinternos
El Departamento de Bienestar Estudiantil y las decanaturas seran responsables de
planificar, organizar, difundir y gecutar |los talleres, de acuerdo con las
disposiciones planteadas por la Universidad Del Pacifico. Los lineamientos
generaes para iniciar los talleres son los siguientes:

- Previo aladifusion del taller se deberd contar con la aprobacion del
presupuesto del mismo.

- De haber certificados ala culminacion del taller, deberd estar claramente
identificado que entidad ser&|aresponsable de su emision.

- Lostalleres se abrirdn unavez que se cumpla el punto de equilibrio de acuerdo
al presupuesto.

- Los estudiantes deberan reaizar € pago y € registro correspondiente previo a
inicio de cadataller.

- La duracion de estos, podra ser desde un minimo de 2 horas académicas,
sin un maximo predeterminado.

- Los taleres podran ser dictados por los docentes de la Universidad Del
Pacifico, o invitados especiales.

- Se podra contratar a profesores especializados para talleres especificos, que no
aportaran alos indicadores académicos.

- El curso se pierde con € 25% de inasistencia o de acuerdo alos requisitos de
aprobacion del curso.

- Bienestar Estudiantil, informara a los estudiantes, cada PAO, la diversidad
de talleres que se gecutaran durante € periodo lectivo; sus costos variarén,
dependiendo de lateméticay del expositor (Ver Anexo)

46



‘ Actualizacién Codificacion Académica — Mayo 2021
fundamentada en las Resoluciones Mayo 2010 a Julio 2013

23.3Apertura detalleresala colectividad
Los cursos estaran abiertos para la colectividad, siempre y cuando se considere
los siguientes aspectos:

- Cuando la Universidad Del Pacifico |o considere pertinente, y se cuenten con
todos |os medios necesarios para poder difundir y gjecutar los talleres.

- Se apliquen tarifas diferenciadas para los miembros de la colectividad que no
sean estudiantes, egresados, graduados, o persona administrativo de la
Universidad Del Peacifico.

Con estos lineamientos se llevardn a cabo programas de capacitacion de
vinculacién con la sociedad que incentive e desarrollo académico y socia del
estudiante de la Universidad Del Pacifico y de la colectividad.

(Ver Formato4— Formularios Servicio ala Comunidad. Pasantias L aborales
Talleresde Desarrollo Personal v Talleres de Desarrollo Profesional

Articulo 24.- Taller parala preparacion de exdmenes de habilitacion
profesional.

24.1D¢finicion

Son talleres especificos para la preparacion de exdmenes de habilitacion
profesional cuyo contenido variara segun la carrera y las directrices establecidas
por los organismos de control.

El taller seréa realizado bagjo la metodologia de “CAPSTONE” multidisciplinario,
con tiempos de reaccion y respuesta, con una carga horaria minima de 48 horas.

Con €l fin de monitorear su trayectoria académica, los estudiantes regulares de la
UPACIFICO, deberan tomar, con caracter obligatorio, 2 examenes
interdisciplinarios por carrera. Estos examenes seran tomados de forma anual por
laUPACIFICOYy los estudiantes, a partir de su segundo afio, deberan rendirlos en
las fechas establecidas. Sin perjuicio de los examenes de aprobacion de curso.

24.2 Disposiciones Generales

- La aprobacion de los exadmenes que disponga la entidad de control
gubernamental, es responsabilidad personal del estudiante.

. La Universidad se responsabiliza del contenido y disefio académico del
“Taller parala preparacion de examenes de habilitacion profesional” que ella
imparte, pero no puede ni debe garantizar, sobre gue contenidos usara la
entidad de control gubernamental, para elaborar anualmente e examen
nacional, ni puede garantizar que los estudiantes aprueben o no, dicho
examen.

QUINTA SECCION.- Delos Requisitos de Grado
Articulo 25.- Definiciones
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25.1Aseguramiento del aprendizaje:

Proceso sistematico para determinar y revisar las metas de aprendizaje en un
programa de titulacién; disefiar, entregar, mejorar la curriculade un programa para
llegar a las metas de aprendizaje demonstrar que las metas de aprendizaje se
cumplan.

25.2Evaluacion

La evauacion es e proceso de recolectar, revisar y utilizar la informacion de los
programas educacionales para €l propdsito de mejorar el desarrollo y aprendizaje
estudiantil.

25.3Evidencia de Aprendizaje’®

El proceso de la evaluacion del programa involucra recolectar evidencia del
aprendizaje estudiantil. Todos los programas requieren recolectar evidencia directa
del aprendizaje para cada uno de los resultados de aprendizgje. Sin embargo, |a
evidencia puede variar entre los programas y dependen de los resultados de
aprendizaje y las oportunidades de cada programa.

Por |o tanto se considerara evidencia de aprendizaje |o siguiente:

Evidencia directa:
La evidencia directa mide el aprendizaje estudiantil examinando directamente los
trabgjosy e rendimiento de los estudiantes. Puede ofrecer informacion respecto al
grado en que los estudiantes han aprendido a través de examenes, papers,
rendimiento, observaciones u otras formas de trabgo estudiantil. La evidencia
directa permite hacer juicios respecto al grado de aprendizaje de los estudiantes.
Los planes de evaluacion estén diseflados para recolectar, en la medida de lo
posible, evidenciadirecta. Ejemplos de evidencia directa son:
Proyectos Capstone (calificados mediante una rubrica)
Portafolios estudiantiles (calificados mediante una ribrica)
Evaluaciones de rendimiento
Muestra aleatoria de escritura (calificados mediante una rdbrica)
Pre y Post evaluaciones (que miden e cambio del estudiante durante el
CUrso 0 programa

e Puntajes de examenes |locales, lecciones

¢ Puntajes de examenes nacionales 0 estandarizados
Evidenciaindirecta:
Laevidenciaindirecta sugiere que el aprendizaje

Articulo 26.- Reglamento para la Formacién y Operacion de Grupos de
Gestion para Trabajo de Integracion Curricular (1C)

Este Reglamento engloba todos los Trabajos de Integracion Curricular de la
Universidad Del Pacifico salvo la existencia de un Reglamento especifico aprobado
para una Facultad en particular. Solo en ese caso, € estudiante de la Facultad
particular, podrd acogerse a Su proceso u optar por este.

2 https://uwm.edu/academicaffairs/facultystaff/assessment-of-student-learning/evidence-of-learning/
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El proceso completo se encuentra identificado dentro del LMS de la institucion
(https://upaulavirtual .upacifico.edu.ec/course/view.php?d=1486). Los estudiantes
deberan compl etar |0s pasos correspondientes a su carrera 0 programa.

26.10bjetivo, Definicion del Grupo de Gestion

Objetivo

El objetivo del Grupo de Gestion es atender la necesidad de enlazar, en un corto
tiempo, la teoria y la préctica, procurando la formacion integral del estudiante
para que éste pueda adquirir conocimientos del mundo real de las organizaciones,
como una etapa en lacual, después que el estudiante aprobd las diferentes materias,
tiene la oportunidad de integrarlas cerrando, con esto, € ciclo de los estudios
impartidos por la Universidad.

Definicion
El Trabajo de Integracién Curricular - Grupo de Gestion se divide en tres grupos,
los mismos que son:

A. Grupo de Gestion — Grupo de Emprendimiento
B. Grupo de Gestion — Asesoramiento
C. Grupo de Gestion — Investigacion

A. Grupo de Gestion — Grupo de Emprendimiento
El Grupo de Emprendimiento define, planifica, establece, desarrolla e
implementa procedimientos mediante los cuales se conforman negocios,
empresas, organizacionesy de esta forma adquiere conocimientos y un
mangio real de la organizacién, como parte complementaria al proceso de
ensefianza.-aprendizaje impartidos por la Universidad.

Parte del Grupo de Gestion — Grupo de Emprendimiento, es la habilidad de
recaudar fondos para empezar la empresa y de este modo reclutar
inversionistas angeles, venture capitalists, inversionistas, familiares y amigos
0 por medio de préstamos u otro tipo de apalancamiento financiero.

B. Grupo de Gestion — Asesoramiento
El Grupo de Asesoria, asesora organizaciones establecidas en el ambito de su
especiaidad, con € fin de meorarlas con su gestion y de esta forma permitir
adquirir conocimientos y un mango del mundo rea, como parte
complementaria a proceso de enseflanza-aprendizaje impartidos por la
Universidad.

C. Grupo de Gestion — Investigacion
C.1 Esd Grupo de estudiantes que son invitados por un profesor a través
de un concurso de merecimiento, para colaborar en e desarrollo de
un proyecto cientifico, aprobado por la Institucion.

C.2 Es €& Trabgo de Integracion Curricular de estudiantes que no
perteneciendo ala Facultad de Negocios y Economia, por la naturaleza
de sus estudios, no estan obligados a elegir el A. Grupo de Gestion —
Grupo de Emprendimiento.

49



‘ Actualizacién Codificacion Académica — Mayo 2021
fundamentada en las Resoluciones Mayo 2010 a Julio 2013

26.2Conformacién Grupo de Gestion

Estara integrado, unicamente, por estudiantes de la Universidad Del Pacifico, y
serd conformado por un maximo de 2 (dos) estudiantes que deciden unir sus
aspiraciones en el mismo proyecto. El Grupo de Gestion contara con un profesor
Tutor. Sin embargo, la empresa puede ser formada por otros socios que sean 0 no
parte de la Universidad.

Orientacion Académica (Segundo Afio)
Esta induccion es obligatoria para todos los estudiantes de la UPACIFICO,
puesto que provee lainformacion necesaria sobre Grupo de Gestion:

- Grupo de Gestion — Grupo de Emprendimiento
- Grupo de Gestion — Asesoramiento
- Grupo de Gestion — Investigacion

El Decano de cada Facultad, sera el encargado de la orientacién académica y
debera preparar €l cronograma anual para el encuentro de orientacion.

El Grupo de Gestién, deberainiciarse en el Tercer afio, | PAO (referencial).
Dicentes que hayan aprobado el 50% de su carrera (60 créditos). Las etapas de
elaboracion del Trabajo de Integracion Curricular deberan ser revisadas por
tutor de acuerdo alas rubricas establecidas paratal efecto.

Se sugiere que los estudiantes empiecen agenerar ideas durante el segundo afio
(referencial).

Clases Guia
En la orientacion es importante que e Decano comunique a sus estudiantes
gue las siguientes clases serviran de base-guiapara € inicio del Grupo de Gestion.

v' 2do PAOQ (referencial): Emprendedores

La clase de Emprendedores, ayudara a los estudiantes a tener 100 ideas de
negocio, esas 100 ideas le dan a los estudiantes una base con la cual pueden
desarrollar, quitar, cambiar, poner, para a final de sus 2 afios tener con que
empezar adesarrollar unaidea parael Grupo de Emprendimiento.

No es obligatorio que €l Grupo de Gestién haya estado mencionado en las 100
ideas.

v' 5to. PAO (referencial): Investigacion de Mercado
En la materia de Investigacion de Mercado, los estudiantes recibiran las
herramientas necesarias para definir la viabilidad del negocio. En la clase los
estudiantes trabajan |a opcion de:
- Laideadel negocio y los resultados de la investigacion de mercado
- Desarrollo del producto y/o servicios, precio, plazay promocién

El trabajo fina entregado en la clase de Investigacion de Mercado seré
corregido por & profesor de la clase y servira de base para e desarrollo del
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Proyecto.

7vo. PAO (referencial): Plan y Direccion Estratégica

En la materia Plan y Direccion Estratégica, los estudiantes recibiran las
herramientas necesarias para realizar |a planeacién estratégica del negocio. Los
estudiantes tendran |a opcién de desarrollar su idea del negocio en ésta clase.

8vo. PAO (referencial): Elaboracion y Evaluacion de Proyectos
recibiran las herramientas necesarias para estructurar €l Proyecto vy redizar los
estudios financieros del negocio, obtener la viabilidad econdmica y la

sustentabilidad en € tiempo (Inversiéninicial, VAN v TIR).

26.30peracién del Grupo de Gestion

Es responsabilidad de los estudiantes conformar su Grupo de Gestion e iniciar €
proceso en los plazos sefidlados en € Articulo 4. El desconocimiento o ignorancia

de lanormano sera excusa para e estudiante.

En e caso de que un estudiante empiece tarde e Grupo de Gestion, serafactible

acortar plazos, salvo en la Tercera Etapa.

26.4Etapas del Grupo de Gestion

Primera Etapa | Solicitud aprobacion del Plan 3-60maximo 9 12
meses horas tutoria

Segunda Etapa | Plan de Negocios; 10
Asesoramiento o Investigacion 6 meses horas tutoria

TerceraEtapa | Ejecucién e Informe 8 meses 26
obligatorios horas tutoria

Cuarta Etapa Estructuracion de monografia 12
y Defensadel Trabajo 3 meses horas tutoria

de Integracion

Nota: Las horas de tutoria son las referenciales para el desarrollo del PIT docente

Primera Etapa (3 - 6 0 maximo 9 meses) Solicitud Aprobacion del Plan

En este proceso de aprobacion por el Decano respectivo, € estudiante debe
probar si laidea es viable, si no lo es, presentara una nueva idea de negocio a
Decano para su aprobacion.

La razon de que en esta etapa se tiene de 3, 6 0 hasta 9 meses es porque
los estudiantes disponen de tiempo para investigar s € negocio es factible,
sustentable en & tiempo.

FASE |

Entrega de solicitud y formulario

Los estudiantes que inicien € Tercer afio y que cumplan con un minimo del
50% de su carrera (60 créditos), podran presentar una solicitud mediante especie
valorada al Decano correspondiente paradar inicio al proceso de elaboracién del
Trabgjo de Integracion Curricular, ala solicitud deberan adjuntar €l certificado
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de Biblioteca de que no existen temas o trabgjos similares de Integracion
Curricular anteriores, a nivel nacional (48 horas para atender). (Formato 1 -
Solicitud Tema) (Formato 2 - Certificado Biblioteca) (Formato 2 — A o B).

Emprendimiento: (Formato 2- A — Idea del Proyecto de Emprendimiento)
. Asesoramiento: (Formato 2 - B — Idea del Proyecto de Asesoria)
- Investigacion:  Aprobacion de Concurso de Merecimiento

L os Decanos deben asegurar que la nueva propuesta cumpla con:

a) Originalidad y creatividad

b) Beneficios ala comunidad;

c) Vaor agregado del producto o servicio con respecto a la competencia
nacional o internacional y;

d) Que no seade caracteristicas similares de ningun otro Trabajo de Integracion
Curricular escrito por un estudiante de la Universidad Del Pacifico.

De haber Certificacion de Biblioteca de similitud de temas, el Decano debera
andizar s el formulario de la idea del proyecto (Formatos #2 A/B) tiene
similitud con los Trabajos mencionados en la Certificacion de Biblioteca.

FASE |1

Asignacion del Tutor

Si el tema propuesto recibe la aprobacién del Decano (Formato 3 — Aprobacion
Tema GG y Designacion Tutor)

1. El Decano procedera anombrar a profesor tutor
2. El Decano registrara la aprobacion del tema de Grupo de Gestion y e
Tutor designado.

De recibir la negacién del tema (Formato 4 — Negacion Tema Decano), €
estudiante se acogera a la recomendacion del Decano, teniendo un plazo de 15
dias hébiles para presentar otra propuesta de Trabajo de Integracion Curricular.

De recibir observaciones (Formato 5 — Observaciones Tema Decano), €
estudiante se acogera a la recomendacion del Decano, teniendo un plazo de 15
dias hébiles para gjustar ésta alos lineamientos mencionados.

En todos los casos la Resoluciéon del Decano/Comité, deberéd ser comunicada
al estudiante, con copia a la Coordinacion Académica, quienes deberén
mantener un archivo de dichas comunicaciones.

Esta solicitud debera ser recibida por € Decano/Comité de la Facultad
correspondiente, para poder cumplir con los tiempos necesarios, de acuerdo al
periodo de tiempo indicado anteriormente en cada una de las etapas.

El Decano revisara que el tema presentado sea aprobado o negado en un plazo
de 15 dias laborables a contar de la fecha de haber recibido la solicitud por €
Decanato.

LaDecanatura de acuerdo a temade Trabajo de Integracion Curricular, asignara
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y comunicaraformalmente al profesor designado (Profesor calificado de acuerdo
a tabla de puntaje) (Formato 6 - Designacion Profesor Tutor) para dirigir €
grupo de gestion y le entregarael Manual correspondiente al programa (For mato
7 - Manual para Elaboracion de Monografia Guia para Estructura del Proyecto
del Plan de Trabajo) €l cua deberd ser desarrollado por e estudiante con
supervision del tutor y entregado a Decano en e tiempo recomendado de 1 mes.
Ademas le entregara € formato de control de horas (Formato 8 - Control de
Horas).

FASE 111

Plan

El estudiantey € tutor, conjuntamente, deben elaborar un cronograma de trabajo
que debera ser cargado dentro del LMS. Estos cronogramas serviran para que
coordinacion académica pueda armar un calendario de egreso de |os estudiantes.

VIABILIDAD
Definicion: Viabilidad para esta etapa significalaidentificacion:
Emprendimiento: identificacion y existencia de un mercado
significativo para la linea del negocio.
. Asesoramiento: identificacion y diagnéstico de una organizacion
y
€l problema a ser asesorado
- Investigacion: identificacion y presentacion de las actividades
del

estudiante o plan de investigacion. El cronograma
0 €l plan debe llevar la firma de
aprobacion del tutor

Para el caso de Grupos de Gestion — Asesoramiento, adicionalmente deberan
cargar en € LMS lo establecido en el Formato 9 — Guia para Descripcion de la
Empresa.

Segunda Etapa (6 meses)

1. Grupo de Gestion — Grupo de Emprendimiento y Asesoramiento:
La Segunda etapa consiste en € desarrollo del Plan de Negocios y la
factibilidad del mismo. (Formato 11A — Plan de Negocios)

Los estudiantes que hayan escogido Grupo de Gestion- Asesoramiento,
entregarén e estudio de factibilidad de |a propuesta de asesoria. (Formato
11B — Plan de Factibilidad)

Durante la materia de Elaboracion y Evaluacion de Proyectos, los
estudiantes deberan realizar los estudios financieros del negocio, obtener la
factibilidad economica.

El Plan de Negocios como trabagjo fina de la materia de Elaboracién y
Evauacion de Proyectos sera corregido por € profesor de la asignatura y
auxiliara en la determinacion de la factibilidad del proyecto de negocio o
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asesoria trabajada por € Grupo de Gestion.

En & caso de reprobar la materia, € estudiante debera continuar con su
proceso de elaboracion del trabajo de titulacion. Al reprobar la materia, el
estudiante debera solicitar el apoyo del tutor paraterminar satisfactoriamente
el Plan de Negocios o € Estudio de Factibilidad. El plan de negocios o
estudio defactibilidad revisado con €l tutor no constituye un trabajo remedial
de lamateria por lo que € estudiante debera repetirlala siguiente vez que la
materia sea ofertada.

Los estudiantes deberan cargar € Plan de Negocios o € Estudio de
Factibilidad dentro del LMS. El tutor deberd aprobar € mismo dentro del
LMS.

2. Grupo de Gestion — I nvestigacion:
L os estudiantes que €lijan este grupo, deberan haber aprobado Metodol ogia
dela I nvestigacion.

Tercera Etapa (8 meses) Ejecucion y Bitacora

1. Ejecucién
Uno de los tramites que deberan hacer los estudiantes es e tramite legal
correspondiente

A. Grupo de Gestiéon — Grupo de Emprendimiento
Implementacién del negocio que fue aprobado como factible.

B. Grupo de Gestidén — Asesoramiento
v Simulacién de gecucion de la propuesta.
v’ Ejecutar la propuesta, no serd necesario desarrollar la simulacion
y su correspondiente informe.

C. Grupo de Gestion — Investigacion
Informes de avance (firmado por profesor-investigador o e Tutor
responsable)

2. Bitacora
Registro permanente y continuo de las actividades y acciones que sellevaa
cabo durante la gjecucion.
Este documento debe de estar organizado seguin actividades registradas en
orden cronol 6gico

L os estudiantes deberan cargar |a bitacora correspondiente dentro del LM S

3. Informe
3.A. Grupo de Gestion — Grupo de Emprendimiento
Durante esta etapa de 8 meses, los estudiantes, deberan recopilar (bitécora)
y redizar un andlisis del registro de las actividades de la gecucion del
negocio. Este informe serd presentado al final de la etapa (Formato 13 —
Formato Informe Grupo de Gestion — Emprendimiento).
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No es necesario que a final del gercicio laempresa sea exitosa. El objetivo
es que mediante el gercicio préctico € estudiante analice sus acciones y
entienda e concepto de “Espiritu Emprendedor”.

2.B. Grupo de Gestion — Asesoramiento

Durante esta etapa de 8 meses, |os estudiantes, deberan recopilar 1os datos
de las gestiones hechas en la empresa asesorada y realizar un andlisis de los
resultados al canzados en la simulaci6n con base en la propuesta de asesoria.

Para cada tarea de la propuesta, y dentro de cada simulacién, se debera
resaltar las informaciones de acuerdo alos siguientes puntos. (Formato 14 —
Formato Informe Grupo de Gestion — Asesoramiento).

El informe correspondiente deberd ser acompafiado de los respaldos
respectivos (planillas, diagramas de flujos, formularios y todo material
utilizado para lasimulacion).

2.C. Grupo de Gestidn — I nvestigacion

Durante esta etapa de 8 meses, los estudiantes, deberan recopilar los datos
de la investigacion redlizada y reportar conforme la estructuracion del
Proyecto de Investigacion, abordando todos |os puntos a seguir: (Formato 15
— Formato Informe Grupo de Gestidn — Investigacion o Formato de Articulo
Cientifico de la Revista Caracter).

Cuarta Etapa (3 meses)
En todas las modalidades de Grupos de Gestion (A, B, C) los estudiantes
deberan estructurar lamonografiadel Trabajo de Integracién Curricular — 1C,

paralo cua deben seguir los formatos del numeral 4.3 incorporando & contenido

de las diferentes etapas y un Ultimo capitulo conteniendo Evaluacion,
Conclusiones y Recomendaciones.

Paratoda la estructuracién del Trabajo de Integracion Curricular — 1C, los
estudiantes deberan sujetarse estrictamente alas normas APA vigentes.

Evaluacion, Conclusion y Recomendaciones Evaluacion

El estudiante debe presentar € resultado de la comparacion entre el Plan de
trabgjo de la |1 Etapa (negocio, asesoramiento o investigacion) con e informe
de la tercera etapa.

El Capitulo Conclusiones y Recomendaciones debe contener los siguientes

topicos:

a) Una breve evaluacion de lo que fue aprendido en sala de clase que tenga
aplicacion a proyecto, y tutoriay lo que fue encontrado durante el desarrollo

del IC.

b) Con base en e Informe de la Tercera Etapa y en la evaluacion anterior,

los estudiantes deben destacar |0s aspectos mas importantes encontrados.

c) Redlizar recomendaciones relacionadas a la implantacion (o simulacion de
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implantacion), resultados obtenidos y expectativas futuras. (solo para Grupo
de Gestion — Asesoramiento)

d) Una resefia de la experiencia personal sobre lo que aprendi6 el estudiante
através del proceso de grupo de gestion.

Defensa del Trabajo de Integracion Curricular

El Decano recibira, medianteel LMS, el Trabajo de Integracion Curricular. El
Trabajo de Integracion curricular debe estar acompariado de la declaracion del
profesor tutor de que esta apto para defensa y atiende las normas vigentes
(Formato 16 — Declaracion Profesor Tutor del Trabajo de Integracién
Curricular esta apto para defensa).

Una vez recibida la caificacion del tutor, el Decano, asignara € Tribunal de
calificacion y de Grado y entregara los borradores a referido Tribunal,
adjuntando € Formulario de Evauacion. (Formato 18 — Designacion
Miembros del Tribunal) y (Formato 19 — Entrega de Notas Miembros
Tribunal).

Luego de que los miembros de Tribunal han presentado la calificacion
respectiva, e estudiante deberd subir al LMS su Trabajo de Integracion
Curricular en formato PDF para la revision de las tres primeras paginas por
parte del departamento de Biblioteca. Una vez que se tenga la aprobacion de
Biblioteca, € estudiante procedera a entregar fisicamente en Biblioteca un
gjemplar impreso y encuadernado de su Trabajo de Integracion Curricular. El
encuadernado debera ser de color azul marino. Luego de esto, Biblioteca
entregara a Coordinacién Académica e Certificado de Entrega de Trabgjo de
Integracion Curricular y € Certificado de no adeudar libros a Biblioteca.

La Defensa Ora no tendra lugar hasta que se concluya la auditoria del
expediente del estudiante. Tras concluir satisfactoriamente la auditoria del
expediente, Coordinacion Académica coordinara con los Miembros del
Tribunal y € Tutor, lafechay detalles correspondiente ala defensa.

Responsabilidad delos Miembrosdd Tribunal de Grado

El Tribunal estara constituido por: 2 profesores, quienes calificaron el
Trabagjo de Conclusién de Carrera escrito y e Decano de la Facultad
correspondiente. Estara presente, de forma opcional, € Tutor (Director) del
Trabajo de Integracion Curricular. El Tribunal también podra invitar, si 1o
considera pertinente, a un profesional de ato nivel en area del Trabajo de
Integracion Curricular. En caso de que & Decano de la Facultad no puedaformar
parte del Tribuna, podra ser reemplazado por otra Autoridad Académica de la
Universidad.

Los 2 profesores Miembros del Tribunal y e Decano de la Facultad
correspondiente, seran quienes califiquen la exposicion ora en un formulario
entregado por Coordinacion Académica (Formato 22 — Formato Calificacion
Oral). Coordinacion Académica levantara un Actay haré la ponderacion fina
delacdlificacion oral y escrita, |lamismaque seraleida ante los presentesen la
sala. El Actade Grado que serafirmada por € Secretario Genera (Formato 23
— Acta de Grado).
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El Director del Trabajo de Integracion Curricular serd Miembro del Tribunal,
sin derecho aotorgar calificacion. En caso deexistir un profesional dealto nivel
invitado, también seraMiembro ddl Tribunal sin derecho aotorgar calificacion.

La nota minima de aprobacion del trabajo escrito es de 80/100.

Exposicién Oral

La Exposicion Oral del Trabajo de Integracion Curricular para obtencion del

Grado sera sobre:

Grupode
Emprendimiento

Asesoramiento

Investigacion

Presentacién del Negocio

Presentacién de laempresay
delaAsesoria

Presentacién dela
Investigacion

Resumen del Estudio de
Factibilidad del negocio

Resumen del Estudio de
Factibilidad de |a Asesoria

Fundamentos tedricos,
objetivos y metodologia de la
investigacion

Resultados de la
implantacion del Negocio

Resultados de laimplantacion
delaAsesoriaodela
simulacion redizada

Resultados de lainvestigacion

Evaluacion, Conclusionesy
recomendaciones

Evaluacion, Conclusionesy
recomendaciones

Evaluacion, Conclusionesy
recomendaciones

Durante la exposicion ora e estudiante dispondra de maximo 30 minutos
para su disertacion. Posteriormente, los Miembros del Tribunal, incluso
guienes no otorgan calificacion, realizaran sus preguntas por un maximo de 20
minutos.

Al fina de la exposicién oral, cada uno de los Miembros del Tribuna con
derecho a cdlificacion, asentard la misma llenando los formatos
correspondientes (Formato 22 — Calificacion Oral) y la nota fina sera €
promedio simple de las calificaciones del Trabago de Integracién Curricular
escrito y laexposicion oral, lamismaque quedara asentadaen el Actade Grado
(Formato 23 — Acta de Grado).

El promedio global de las notas obtenidas durante e periodo de estudios
constara en la Certificacion (Formato 24 - Certificacion) la misma que sera
firmada por los Miembros del Tribunal.

Se necesita un minimo de 80 puntos sobre 100, para aprobar la exposicién oral,

Se realizara una ceremonia de incorporacion posterior con varios grupos.

26.5L evantamiento de la Defensa del Trabajo de I ntegracion Curricular

En caso de que la exposicion ora no cumpla con la nota minima 80/100, los
estudiantes deberan gjustar la monografia del Trabgo de Integracion Curricular,
de acuerdo a lo sugerido por los sefiores Miembros del Tribunal. El o los
estudiantes tendran 15 dias laborables para atender lo solicitado y entregar d
Tutor, quien coordinara con todos los Miembros del Tribunal la fecha y hora

para una nueva defensa, la cua sera en un maximo de 10 dias |aborables.
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26.6 Del Tutor

El Grupo de Gestién, conjuntamente con € Profesor Tutor/Director, presentara
hasta el 25 de cada mes un informe de avance de trabajo, € nimero de reuniones
y horas de asesoria por parte del Director. El nimero total de horas para los
trabgos de Integracion Curricular estara especificado en cada malla. El total de
horas de | as reuniones no podra superar o determinado en lamalla.

26.7De los Participantes

Excepcidn

L os estudiantes que apliquen aintercambio de doble titulacién de haber presentado
un trabajo de grado en la universidad anfitriona podrén presentar dicho trabajo
como su Trabgjo de Integracion curricular y debera cumplir con los requisitos de
grado de ambas universidades.

(Ver Formatos Grupo de Gestion)

Articulo 26.- Lenguas Aplicadas
26.1 Idioma Inglés
El aprendizaje de una segunda lengua es requisito para graduacion en las carreras
de tercer nivel. El nivel requerido se encuentra establecido dentro del Reglamento
de Régimen Académico vigente.

Parafacilitar € aprendizgjey laevauacion la UPACIFICO tiene convenio con
English3.

Estudiantes que tengan certificaciones de suficiencia de inglés podran presentarlas
s corresponde a un examen de suficiencia que contemple las habilidades de
listening, reading, writing y speaking. El resultado del examen debe corresponder
al nivel requerido dentro del RRA vigente. No serén validos certificados que
correspondan ala aprobacion de cursos u horas de estudio.

26.2Programa Técnico Avanzado
El Programa Técnico Avanzado, es presencial y obligatorio paralos estudiantes
de
la UPACIFICO. Es opcional para los estudiantes de la comunidad (estudiantes
gue toman solamente idiomas en la Universidad Del Pacifico).

El prerrequisito para tomar Business Simulation o Inglés Técnico, de acuerdo
a su Facultad, es tener su suficiencia de inglés y haber aprobado los
prerrequisitos de acuerdo alamalla, en razén de que € nivel de conocimientos
técnicos en la carrera, es comprensivo para estas materias.

NO hay examen avanzado de exoneracion para €l Business Simulation o Inglés
Técnico.

Articulo 26.- Régimen de Honor es
La UPACIFICO reconoce |a excelencia académica de sus estudiantes, relevando su
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actuacion académica destacada en:

26.1Cuadrosde Honor:

Los estudiantes a tiempo completo, durante a menos tres PAOs consecutivos y
gue a partir del cuarto PAO de estudios, obtengan por PAO un Promedio
Acumulado de entre 3.500 0 més, serén nominados en el Cuadro de Cancilleria,
Cuadro de Altos Honores o Cuadro de Honores, segun corresponda:

Cancilleria 4.000
AltosHonores  3.700 a3.999
Honores 3.500 a3.699
26.2De Grado

Los estudiantes que hubieren realizado toda su carrera en la UPACIFICO,
incluidos los tiempos de intercambio o doble titulacién y que hubieren
completado todos los requisitos de graduacion dentro de |os tiempos establ ecidos
para su cohorte y que obtengan los mejores promedios dentro de los siguientes
rangos dentro de la promocion a graduarse, la UPACIFICO les concedera la

mencion de:

Mencién Promedio minimo
Summa Cum Laude 3.900

Magna Cum Laude 3.700

Cum Laude 3.500

26.2.1.- Definiciones para la aplicacion de los honores

Mencién: Reconocimiento al mérito académico

Rango: Es la variacion del promedio global del estudiante, entre un limite
mayor y uno menor claramente especificados

26.2.2.- Menciones

El promedio del estudiante, contabilizado con los decimales respectivos,
dard su ubicacion dentro de las Menciones, siempre y cuando cumplan con €l
promedio minimo. No habra méas de un premiado por cada mencién por lo que
el méximo de estudiantes con mencion seré de 3 por cohorte. Cuando exista
mas de un calificado en los rangos de Summa Cum Laude y de Magna Cum
Laude, losrangos inferiores seran asignados en orden descendente dentro de los
calificados en e rango mas alto obtenido. Por gemplo, si existen 4 personas
que califican para Summa Cum Laude, e promedio més alto se lleva mencion
Summa Cum Laude, €l siguiente promedio llevamencion Magna Cum Laudey
el tercer promedio se lleva mencion Cum Laude, la cuarta personay todas las
gue siguen ya no llevaran mencion.

No se consideraran a aguellos estudiantes que se hayan graduado fuera del
tiempo de su cohorte.

26.2.3.- Valedictorio

El mejor egresado, sera el estudiante que tenga el mayor promedio global entre
todasy sera quien represente a los estudiantes de su promocién en e discurso
durante el acto de incorporacion de grado.
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26.3Al Espiritu Empresarial

El o los estudiantes que dentro de su Grupo de Gestion en emprendimiento
hubieren recibido la nota mas alta de los Grupos conformados por la promocion,
recibir&(n) € certificado de honores al “Espiritu Empresaria”, solo o por
duplicado s € trabajo hubiere sido compartido.

26.4Al Mérito I nvestigativo

El o los estudiantes que dentro de su Grupo de Gestion en investigacion hubieren
recibido la nota més alta de los Grupos conformados por |a promocién,

recibira(n) € certificado de honores al “Mérito Investigativo”, solo o0 por
duplicado s €l trabajo hubiere sido compartido.

26.5Al Servicio ala Comunidad

El Consgjo Directivo calificara el mejor programa de “Servicio a la Comunidad”
realizado, entre los grupos de grado, a quienes se los honrara con un
certificado a mérito, en la ceremonia de incorporacion.

Articulo 27.- Becas
27.1Beca al Mérito Estudiantil
Esta Beca la concede la Universidad Del Pacifico a sus mejores estudiantes de
tiempo completo, a fin de incrementar y hacer reconocimiento publico al mérito
estudiantil, la misma que consiste:

27.1.1Cuadro Cancilleria

Para los estudiantes que entren en el cuadro de Cancilleria, gozardn de una
beca completa equivalente a 12 créditos académicos, (exceptuado idiomas)
durante el PAO siguiente ala publicacion en € cuadro de honor. El descuento
se redlizara de acuerdo a la categoria gue paguen alafecha.

27.1.2 Cuadro Altos Honores

Para los estudiantes que entren al cuadro de Altos Honores, tendran un
descuento del 10% sobre el valor a pagar equivalente a 12 créditos académicos,
(exceptuando idiomas) en € PAO siguiente a la publicacion en € cuadro de
honor, €l descuento sereadlizard de acuerdo alacategoria que paguen alafecha.

Lacomunicacién delos estudiantes que entren acuadro de Altos honoresy acuadro
de Cancilleriase haramediante la publicacion delos mismos en los mediosdigitales
y fisicos de la UPACIFICO.

Para mantener la Beca al Mérito Estudiantil, los estudiantes deberan tomar cada
PAO la carga académica de un estudiante a tiempo completo y mantener su
promedio acumulado.

Estos beneficios no son acumulativos entre si, ni en € tiempo. El estudiante que
por cualquier causa no hiciere uso de su beca en el periodo gque le corresponde,
perdera su oportunidad.

27.2 Becas Externas
L as becas externas seran sujetas alas condiciones de cada dotacion
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Articulo 28.- Dela Ceremonia de Incor poracién
La Universidad realizard ceremonias de incorporacion de acuerdo a las fechas de
terminacion de | as cohortes, previa autorizacion de Cancilleria.

Lalista de estudiantes a participar de la ceremonia se cerrara 15 dias antes del evento.

61



‘ Actualizacién Codificacion Académica — Mayo 2021
fundamentada en las Resoluciones Mayo 2010 a Julio 2013

CAPITULO IV

REGLAMENTO ACADEMICO DE POSTGRADO
PRIMERA SECCION. - Programas de Postgrado

Articulo 29.- Admisiones

1. Requisitosde Admision
Un estudiante que redinalas condiciones académicas, profesionalesy personales
exigidas por laLOESYy laUniversidad puede ser considerado candidato a un
programa de Postgrados, siempre que su programa oficial de estudios haya sido
aprobado por e Comité de Admisionesy cumpla con los siguientes requisitos:

. Copia de cédula de ciudadania
- Copia papeleta de votacion
. 2 cartas de recomendacion que demuestren |a capacidad académicay madurez
del postulante
- Foto digital
- Llenar los formularios de postulacién alos programas de postgrado de la
Universidad
- Copiadél titulo de grado
- Registro del Titulo de grado en la SENESCY T paratitulos nacionales.
»  Paratitulos obtenidos en el exterior, deberan ser registrados en la
SENESCYT durante & primer semestre de la Maestria.
- Entrevista con el Decano o la persona por este designado.
- Tomar la prueba de admisién a Estudios de Postgrado (PAEP)
. Suficiencia de un idioma extranjero de acuerdo alos requisitos del programa.

Articulo 30.- Régimen Académico

1. Carga Académica
El estudiante debera cumplir con la carga académica aprobada por el CES para su
programa.

Las asignaturas se clasifican en:

Prerrequisitos. Materias que constituyen las bases sin las cuales €l estudiante no
estaria apto para cursar los niveles de postgrado.

Obligatorias: Aquellas que la Universidad considera indispensables paralasolida
formacion del estudiante dentro de su mencion.

Optativas: Materias que € estudiante puede tomarlas fuera del disefio curricular
de sumencion, con € fin de profundizar o ampliar su formacion profesional. Los
créditos de estas materias no suman a pensum de estudios.

Articulo 31.- Régimen de Procedimientos Académicos

1. Registro de Materias
El estudiante deberallenar € Registro Académico del Programa conjuntamente con
la persona responsable del Dpto. de Coordinacion Académica; y bajo su
responsabilidad, verificara su cumplimiento.
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En eseregistro, se hara constar su itinerario académico paralos casos de estudiantes
gue quieran participar en programas de intercambios internacionales o tomar cursos
en otra universidad nacional.

2. Matricula
El registro (matricula) de materias debe hacerse, en las fechas sefidladas por la
Escuelade Postgrados y previo el correspondiente pago, antes del inicio de clases.

2.1.-Tipos de matricula®*
Dentro del Sistema de Educacion Superior, se establecen |os siguientes tipos de
matricula paralos programas de posgrado:

a. Matricula ordinaria.- Es aguella que serealiza en e plazo establecido por la
UPACIFICO para el proceso de matriculacién, que en ningun caso podra ser
posterior a inicio de las actividades académicas.

b. Matricula extraordinaria.- Es aguella que serealiza en e plazo maximo de
15 dias posteriores ala culminacion del periodo de matricula ordinaria, de
acuerdo alatabla de valores vigente.

Se considera, como inicio de la carrera o programa la fecha de la matriculacion de
la primera cohorte en laque la o € estudiante fue admitido.

El registro de la matricula ordinaria se definira dentro de un programay la cohorte
determinada bajo la cual ingreso lalel estudiante. Debe hacerse en las fechas
sefidladas por Admisionesy la autoridad correspondiente; caso contrario, pasaa
matricula extraordinaria.

Lamatriculatendra validez durante el tiempo del programa regular, es decir aguel
en e que @ estudiante se matricul 6 en todas | as actividades académicas que
requiera aprobar para concluir su programa dentro de su cohorte, en e cual
cumpliralos créditos programados en €l tiempo maximo estipulado en la
Disposicion Generales Tercera del Reglamento de Régimen Académico (RRA)

Basados en € Art. 28 del RRA2022, aquellos estudiantes gue no hayan aprobado el
trabajo de titulacion en e periodo académico de culminacién de estudios (es decir
aquel en e que e estudiante se matricul 6 en todas | as actividades académicas que
requiera aprobar para concluir su carrera 0 programa) lo podran desarrollar en un
plazo adicional que no excedera el equivalente a 1 periodo académico ordinario,
paralo cual, deberan solicitar ala autoridad académica pertinente la
correspondiente prérroga, la misma que no requerird del pago de nueva matricula,
arancel, tasa, ni valor similar. En este caso, la |ES debera garantizar € derecho de
titulacién en los tiempos establecidos en este Reglamento y de acuerdo alo
determinado en €l articulo 5, literal a), dela LOES.

En el caso que € estudiante no termine el trabajo de titulacion dentro del tiempo de
prorroga determinado en el inciso anterior, podra solicitar hasta cuatro prorrogas

24 Art. 71 R.R.A. 2022
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adicionales de un periodo académico ordinario cada una paralas cuales debera
cancelar € proporciona de matricula correspondiente.

Estudiantes que no terminen el trabajo de titulacion y no hayan solicitado
oportunamente las prorrogas correspondientes que se encuentren dentro del afio de
haber culminado sus materias deberan cancelar proporcional de matriculay tomar
nuevamente el médulo de Asesoria de Titulacion. Estudiantes que superen este
tiempo, deberan tomar e curso de actualizacion de conocimientos. En ningln caso
debera superar los 10 afios de haber culminado sus materias.

Para estudiantes que superen los 10 afios, no se podran graduar del programa a que
ingresaron. Sin embargo, tendran la opcién de cambiar de programa mediante
validacion de conocimientos.?

Articulo 32.- Régimen de Examenes
1. Exdmenes
Los exdmenes finales se rendiran alaterminacion del curso correspondiente.

El Profesor debera entregar a Coordinacion Académicalas notas del médulo en un
plazo de un mes luego de lafinalizacion del mismo y en casos excepcionales hasta
dos semanas luego de lafinalizacion del periodo académico. En caso de no hacerlo,
podran ser sancionados de acuerdo a la resolucion administrativa vigente.

El estudiante que no pudiere rendir un examen final en la hora y fecha fijadas,
debera elevar una solicitud a Director del Postgrado, en un plazo de 8 dias
calendario, explicando los motivos por los cuales no pudo rendir € examen, € cual
serd rendido en un plazo no mayor de 8 dias calendario a partir de la fechade la
solicitud, la cual podra ser aprobada o0 negada. Los examenes no podran ser
receptados por los profesores en fechas diferentes alas sefialadas en € calendario
académico, salvo expresa autorizacion del Director del Postgrado.

Es potestad del profesor receptar el examen parcia a estudiante que llegare
atrasado arendirlo, si sediere e caso.

2. Examen de Recuperacion
El o la estudiante podra rendir examen de recuperacion previa solicitud presentada
al decano, este examen podrarendirse dentro de 7 dias ala presentacion y
aprobacion de la solicitud.
Laevaluacion de recuperacion se podra rendir por una solavez durante cada
periodo académico, cuando € o la estudiante no haya alcanzado la nota minima
aprobatoria de la asignatura. En caso de que no haya aprobado |a materia debido al
resultado del examen final y opte por dar un examen de recuperacion, este
equivaldraa 70% del componente de la nota Examen Final y debera ser
promediado con |a nota reprobada que valdra el 30%

% R.R.A. 2022 Art. 83
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Articulo 33.- Sistema de Calificaciones

1. Sistema de Calificaciones
La asistencia y participacion activa del estudiante en cada una de las sesiones de
clases tendra una importancia significativa en la evaluacion del estudiante. La
evaluacion se complementard con trabgjos individuales o de grupo, examenes
parciales y un examen final, el cual serdobligatorio.

L as ponderaciones de |a calificacion en una materia seran |as siguientes:

Asistenciay participacion 30%*
Trabajos de grupo e investigacion 30%
Pruebas parciales 10%
Examen final 30%

*Se entiendo que a ser programa de posgrado la preparacion previa por parte del
estudiante es obligatoria; la asistencia 'y participacién consiste en la evaluacion de
todo lo estipulado en € syllabus.

Profesores que gjerzan su libertad de céatedra en la ponderacion de las calificaciones,
deberén entregar € registro con las respectivas notasy en € sistema se registrara la
nota promedio en todos |os campos.

2. Cuadro de Equivalencias

Para estudiantes que registrados a partir de Ener o de 2009:

Calificaciones

Alfabética | Numérica Relativa (%)
A+ 4.000 97.00 - 100
A 3.750 EXCELENTE 93.00 - 96.99
A- 3.500 90.00 - 92.99
B+ 3.250 86.00 - 89.99
B 3.000 BUENA 83.00 - 85.99
B- 2750 80.00 - 82.99
C+ 2500 76.00 - 79.99
C 2.250 REGULAR 73.00 - 75.99
C- 2000 70.00 - 72.99
D+ 1.750 66.00 - 69.99
D 1.500 DEFICIENTE 63.00 - 65.99
D- 1.250 60.00 - 62.99
F 0.000 INSUFICIENTE 0.00 - 59.99
AU OYENTE

I INCOMPLETO

W RETIRO

*T HOMOLOGADO

*Homologado (T) e Insuficiente (F) es un sistema binario de registro académico que se utilizard para homologaciones y
validacién de conocimiento. Los estudiantes deberan cumplir con un minimo de 70 para registrar una nota de Homologado
(T) en el sistema académico. La nota de T no tendra impacto sobre el promedio académico.
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Para estudiantes registrados antes de Enero de 2009

Calificaciones
Alfabética | Numérica Relativa (%)
A 4.000 EXCELENTE 93.00 - 100
A- 3.667 90.00 - 92.99
B+ 3,333 87.00 - 89.99
B 3.000 MUY BUENA 83.00 - 86.99
B- 2.667 80.00 - 82.99
C+ 2333 77.00 - 79.99
C 2.000 BUENA 73.00 - 76.99
C- 1.667 70.00 - 72.99
D+ 1.333 67.00 - 69.99
D 1.000 REGULAR 63.00 - 66.99
D- 0.667 60.00 - 62.99
F 0.000 INSUFICIENTE 0.00 - 59.99
AU OYENTE
I INCOMPLETO
W RETIRO
*T HOMOLOGADO

*Homologado (T) y Insuficiente (F) es un sistema binario de registro académico que se utilizard para homologaciones y
validacién de conocimiento. Los estudiantes deberan cumplir con un minimo de 70 para registrar una nota de Homologado
(T) en el sistema académico. La nota de T no tendra impacto sobre el promedio académico.

Insuficiente Fail: La letra "F" se utiliza para indicar un trabajo 0 un curso que
debe ser repetido o reemplazado por otro.

Se aplicaralaletra"F"' de acuerdo alo estipulado en € Articulo 14 numerd 5.

Oyente Audit: Laletra"AU" se refiere a estudiantes que estén registrados en un
curso en caidad de oyentes, como tales estén sujetos a las regul aciones
financieras y de asistencia, pero no alas de asignacion de trabajos ni examenes. El
incumplimiento de las obligaciones financieras y de asistenciaresultara en un
retiro y se registrara con una nota de “W”.

Incompleto Incomplete: La letra "I" sera usada para materias que no han sido
compl etadas por situaciones de fuerza mayor o por la solicitud de un certificado de
notas durante un semestre en curso. Bajo ninguna circunstancia puede existir una
“I” para estudiantes que hayan egresado.

Retiro Withdrawl: La letra “W” no afecta el promedio. Los retiros podran ser
voluntarios u obligatorios de acuerdo al Articulo 14 numeral 5.

Homologado Transfer: La letra “T” se utiliza para indicar que una materia ha sido
homologada. Esto quiere decir que el estudiante aprob6 una materia similar en otra
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ingtitucion y se la ha considerado dentro de su malla curricular UPACIFICO. Es
importante considerar que parahomol ogaciones nacionales, se aplicaralanormativa
vigente en & Reglamento de Régimen Académico.

Articulo 34.- Nota Minima de Aprobacién

Para aprobar una materia, los estudiantes deben obtener la nota minima de “C-”
(70/100). Sin embargo, & promedio acumulado no debera bajar de “B”; caso contrario
el estudiante sera notificado y estara en periodo de prueba.

Si un estudiante no lograse el Promedio Acumulado requerido, deberd repetir las
materias cuyas notas sean las mas bajas hasta que logre su nivelacién de promedio.

Articulo 35.- Apelacion delos Estudiantes
Si un estudiante no estd conforme con la nota recibida en un examen o trabgo,
puede presentar su apelacion, en Coordinacion Académica, dentro de la semana
subsiguiente ala entrega de la nota. El Decano analizara si procede o no con una
nueva evaluacion. Larecalificacion del examen o trabajo serén realizado por otro
profesor del area, designado conjuntamente con el jefe de area respectiva

Toda apelacion de nota debera resolverse en un plazo no mayor aunasemana, sin
gue hubiere lugar a extension de plazo.

Si un estudiante no estuviera de acuerdo con la nota revisada, puede optar por
apelar en segunday Ultimainstanciaa Consgjo Directivo UPACIFICO.

Articulo 36.- Régimen de Honor es
Los estudiantes que hubieren realizado toda su carrera en la UPACIFICO,
incluidos los tiempos de intercambio o doble titulacion y que hubieren
completado todos los requisitos de graduacién dentro de los tiempos establ ecidos
para su cohorte y que obtengan los mejores promedios dentro de los siguientes
rangos dentro de la promocién a graduarse, la UPACIFICO les concedera la

mencion de:
Mencion Promedio minimo
Summa Cum Laude 3.900
Magna Cum Laude 3.700
Cum Laude 3.500

Definiciones para la aplicacion de los honores

Mencion: Reconocimiento al mérito académico
Rango: Es la variacion del promedio global del estudiante, entre un limite
mayor y uno menor claramente especificados

.2.-Menciones

El promedio del estudiante, contabilizado con los decimales respectivos, dara
su ubicacion dentro de las Menciones, siempre y cuando cumplan con €
promedio minimo. No habra méas de un premiado por cada mencién por lo que
el maximo de estudiantes con mencién sera de 3 por cohorte. Cuando exista
maés de un calificado en los rangos de Summa Cum Laude y de Magna Cum
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Laude, los rangos inferiores seran asignados en orden descendente dentro de los
calificados en e rango mas alto obtenido. Por gemplo, si existen 4 personas
que califican para Summa Cum Laude, € promedio mas alto se lleva mencion
Summa Cum Laude, €l siguiente promedio llevamencion Magna Cum Laudey
el tercer promedio se lleva mencién Cum Laude, la cuarta personay todas las
gue siguen ya no llevaran mencion.

No se considerardn a aguellos estudiantes que se hayan graduado fuera del
tiempo de su cohorte.

.3- Valedictorio

El mejor egresado, sera el estudiante que tenga el mayor promedio global entre
todasy sera quien represente a los estudiantes de su promocién en €l discurso
durante e acto de incorporacién de grado.

Articulo 37.- Becas

1. BecaYunnus- Postgrado
LaBeca Y unnus sera otorgada anualmente en las tres sedes de la Universidad Del
Pacifico.

Cada ano lectivo se otorgaran una beca para postgrado para las maestrias de
negocios y afines, la misma que consiste en e descuento equivaente al 50% del
total del Programa, teniendo el estudiante que mantener un promedio acumulado
de 3.500/4.000.

El Comité Asesor sera el que otorga cada Beca Y unnus siempre y cuando €l
candidato/allene TODOS los requisitos. Si en un grupo de postulantes nadie
cumple los requisitos, no se otorgarala beca.

L os parametros son |os siguientes:

- Ser ecuatoriano

- Tener un minimo de 28 afos de edad para aspirar a postgrado.

- Presentar un ensayo en e cua indique y se demuestre en qué forma ha
“marcado la diferencia” trabgjando en &reas afines a desarrollo de
comunidades marginales, en &eas de desarrollo social, econémico o
educativo.

. Comprometerse a que la Trabgjo de Titulacion de Grado esté orientada al
desarrollo a desarrollo social (aguellos estudiantes que no cumplan con
este requerimiento, perderan labecay deberan cancelar ladiferenciaal final
delaMaestria)

. Carta de recomendacion de la organi zacion donde trabajo

Lasolicitud sera presentada de acuerdo a reglamento de la beca Y unnus, de ahi
pasard al Comité Asesor y este serd quien acepta o niegala solicitud.

2. Becas Fundacion Para € Desarrollo dela Cultura Empresarial
Estas becas aplican para personas de una misma empresa o institucion que se
matriculen dentro de la misma cohorte independientemente del programaa que
ingresen.
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2.1.- Beca Espiritu Emprendedor.- Esta beca se concede para grupos de tres a
cuatro personas provenientes de la misma empresa o ingtitucion. El descuento
equivale a 15% del valor total del Programa

2.2.- Beca Expansion Corporativa.- Este descuento se concede para grupos de
Cinco 0 seis personas provenientes de la misma empresa o ingtitucion. El
descuento equivale al 20% del valor total del Programa.

2.3.-Becaal Progreso Nacional .- Este descuento se concede paragruposde siete
0 més personas provenientes de la misma empresa o institucion. El descuento
equivale a 25% del valor total del Programa.

L as becas de la Fundacion Para el Desarrollo de la Cultura Empresarial podran ser
utilizadas por admisiones para negociar pagquetes con reclutadores. Por gjemplo:
cinco personas avalor completo y el sexto con beca 100%

3. Beca Suma Cum Laude
La Universidad otorgard una beca a su graduado que logre obtener la mencién
SUMA CUM LAUDE en Grado; €l mismo recibiraen la graduacion el documento
de beca del 35%, indistintamente de la Maestria de la UPACIFICO, aspirando por
el candidato/a

Articulo 38.- Requisitos para el Egresamiento
Previo arendir laopcidn detitulacion, el expediente académico del estudiante debe
pasar por auditoria académica cumpliendo con todos los requisitos del Checklist
Auditoria Expediente Estudiantes Postgrado (link) .

Articulo 39.- Trabajo de Titulacion en los Programas de Postgrado
L os estudiantes deberan cumplir con una de las modalidades de titul acion aprobadas
para su programa.

El Trabgjo de Titulacion de Posgrado serareaizado y sustentado de formaindividual;
cuando su nivel de complgjidad lo justifique, podran realizarse en equipos de dos
estudiantes, dentro de un mismo programa.

Laterminacion de un Programa de M aestria, estara sujeto alo dispuesto en el
Reglamento de Régimen Académico de Julio de 2022, Articulos 27 y 28.

El trabajo de titulacion solo podra ser sometido a defensa publica cuando el/la
estudiante tengan los paz y saldo académico y financiero.

Articulo 40.-Procedimiento para la elaboracion del Trabajo de Titulacion
(Trabajo de Titulacion de investigacion cientifica que presente novedad vy
originalidad en e problema, los materiales deinvestigacion, los méodos aplicados
y en las condiciones y recomendaciones - Reglamento Codificado de Régimen
Académico del Sstema Nacional de Educacion Superior de 22 de enero de 2009)

Todos los trabgj os de titulacion estaran desarrollados siguiendo las normas de los
Manuales de Publicaciones de MLA o APA de acuerdo al Manual correspondiente.
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Para graduarse, los estudiantes de postgrado deberan presentar una solicitud
dirigida @ Decano a quien corresponda el programa de Postgrado, junto con su
Plan de Trabajo de Titulacion de Grado.

11

1.2

Solicitud de Registroy Aprobacion del Plan de Trabajo de Titulacion

El estudiante podra presentar su plan de Trabajo de Titulacion desde que cumpla
el 80% del programa hasta la finalizacion del Ultimo periodo académico
ordinario. Estudiantes que Ileven més de dos afios de egresados deberan reali zar
los cursos de actualizacion.

La solicitud de aprobacion y registro de Trabgjo de Titulacion debera ser
presentado en la Coordinacion responsable del Programa de Postgrado y debera
incluir:

v' Solicitud (Form #1) a Decano que deberaincluir el nombre completo y e

Programa del estudiante. Puede también incluir el nombre de un Director

sugerido.

Plan Resumido del Proyecto de Trabajo de Titulacion

Certificacion de Coordinacion Académica de haber concluido a menos el

80% de la carga académica (Form #2)

v Certificacion del Departamento Financiero de no adeudar a la Universidad
(Form #3)

v’ Certificaciéon de la Biblioteca indicando que no hay temas similares en
Trabagjo de Titulacion anteriores anivel naciona

AN

Registro y Aprobacion del Plan de Trabajo de Titulacion de Postgrado y
Designacion del Director (Tutor)

El Decano de la facultad correspondiente del programa de Postgrado, luego
de surevision, podraremitir lasolicitud al Comité Asesor. En respuestaal pedido
del estudiante y luego del respectivo andlisis, el Decano, en un plazo de 10 dias
caendario desde la recepcion, aprobara € tema y e Plan de Trabgo de
Titulacién presentado. Se designard o confirmard a Director sugerido por el
estudiante.

La Coordinacion Académica procederdasu registro einformarade su resolucion
al estudiante (Form #4). El Decano informara a Director de Trabajo de
Titulacion sobre su designacion (Form #5) y elaborara un acuerdo formal del
Trabajo de Titulaciéon de Postgrado que debera estar suscrito por € estudiante
(Form #6). El acuerdo formal se entregara a Coordinacion Académica para que
searchive en la carpetadel estudiante.

De recibir € estudiante observaciones a tema, se acogera a la recomendacion
del Decano, teniendo un plazo de 10 dias habiles para presentar los cambios
solicitados (Form #4-A). De no entregar |os cambios en e plazo establecido se
dard e tema como abandono y € estudiante deberd reiniciar € proceso. De
recibir informe de negacion el estudiante presentara otro lineamiento de negocio
(Form #4-B). Es responsabilidad del estudiante buscar los medios adecuados
(Profesores, Decanos) para presentar unaidea de negocios definitiva.

En cualquiera de los casos la Resolucion del Decano debera ser comunicada al
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estudiante por la Coordinacién de Postgrados, con copia a Coordinacion
Académica.

1.3Informe Mensual
El estudiante conjuntamente con el Director de Trabajo de Titulacion presentara
informes de avance de trabajo de acuerdo a Cronograma de Actividades
(Diagrama de Gantt), € nuimero de reuniones y horas de asesoria por parte del
Director (Form #7), quién durante los seis meses de desarrollo del trabajo podra
dar un maximo de 40 horas de asesoria.

De recibir una advertencia automatizada de incumplimiento del director o tutor con
su responsabilidad académica dentro de |os plazos correspondientes, el Decano
debera reemplazarlo de manerainmediata.

Articulo 41.- Presentacion del Trabajo de Titulacion parala Evaluacion y

Designacion de Miembrosdel Tribunal de Grado
Concluida e Trabajo de Titulacidn, se seguirén los siguientes pasos:

1. El estudiante sube a LMS un borrador del mismo conjuntamente con el
Informe de conformidad de Requisitos, emitida por Coordinacién Académica
(Form #8).

2. El Director de Trabajo de Titulacion debera presentar al Coordinador
Académico de Postgrados, un informe fina y la respectiva calificacion sobre
100 puntos, utilizando e formato establecido (Form #9)

4. Los Miembros del Tribuna seran designados por el Decano en un maximo de
5 dias laborables (Form #10) quienes revisaran dentro del LMS € Trabajo de
Titulacion y entregaran el respectivo formulario de evaluacion (Form #12).

La nota minima de aprobacién del trabajo escrito es de 83/100.

5. Los Miembros del Tribunal tendrén un plazo de 15 dias laborables a partir de
la fecha de entrega de la designacién, para hacer llegar sus informes a
Coordinador Académico. Si hay observaciones a Trabajo de Titulacién, estés
deberén ser acogidas o discutidas con e o los profesores del Tribunal en un
plazo de 7 dias.

6. Concluida larevision por parte de los Miembros del Tribunal, cada uno de
ellos hara llegar ala coordinacion académica la calificacion correspondiente a
la Trabgo de Titulacion de Grado escrita (Form #12). Esta nota sera
promediada con la entregada por el Director de la Trabajo de Titulacion.

7. El Director de Trabgo de Titulacion, deberd entregar al estudiante un
certificado de que la Trabajo de Titulacion fue desarrollada bajo su supervision
(Form #13)

8. LaUniversidad emitirael Documento de Confidencialidad (Form
#14)

9. El estudiante dentro de su Trabajo de Titulacion incluirdla Declaracion
de Autoria (Form#15)

10. Luego de que los miembros de Tribuna han presentado la calificacion
respectiva, e estudiante debera subir a LMS su Trabgo de Titulacion en
formato PDF para la revision de las tres primeras paginas por parte del
departamento de Biblioteca. Unavez que se tenga la aprobacion de Biblioteca,
el estudiante procedera a entregar fisicamente en Biblioteca un eemplar
impreso y encuadernado de su Trabajo de Titulacion. El encuadernado debera
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ser de color concho devino. Luego de esto, Bibliotecaentregaraa Coordinacion
Académica € Certificado de Entrega de Trabajo de Titulacion y € Certificado
de no adeudar libros a Biblioteca.

11. Coordinacion Académica, solicitardlaauditoria del expediente (Form
#16)

12. Si e informe de Auditoria es favorable, Coordinacion Académica definira la
fecha, el diay lahoraparalaexposicion ora y defensaante & Tribunal (Form
#18).

Articulo 42.- Responsabilidad delos Miembrosdel Tribunal de Grado

El Tribunal estara constituido por: 2 profesores, quienes calificaron €l Trabajo de
Titulacién escritoy € Decano delaFacultad correspondiente. Estard presente, deforma
opcional, € Tutor (Director) del Trabajo de Titulacion. El Tribuna también podra
invitar, si lo considera pertinente, a un profesional de ato nivel en &readel Trabajo de
Titulacion. En caso de que €l Decano de la Facultad no puedaformar parte del Tribunal,
podréa ser reemplazado por otra Autoridad Académica de la Universidad.

Los 2 profesores Miembros del Tribunal y el Decano de la Facultad correspondiente,
serén quienes califiquen laexposicién oral en un formulario entregado por Coordinacién
Académica (Formato 22 — Formato Calificacién Ora). Coordinacion Académica
levantara un Actay harala ponderacion final de la calificacion ora y escrita, la misma
que serd leida ante los presentes en la sadla. El Acta de Grado que seré firmada por el
Secretario General (Formato 23 — Acta de Grado).

El Director del Trabajo de Titulacion serd Miembro del Tribunal, sin derecho a otorgar
caificacion. En caso de existir un profesional de ato nivel invitado, también serd
Miembro del Tribunal sin derecho a otorgar calificacion.

Lanotaminimade aprobacién del Trabajo de Titulacion es 80/100 tanto en el promedio
delas cdificaciones del trabajo escrito como de la exposicion oral.

Al finalizar la defensa, se realiza un Acto solemne deinvestidura, y firmade Actasy los
demés documentos de grado que dan fe que & estudiante ha sustentado su trabajo de
titulacidn con la nota respectiva

Articulo 43.- Formato para la Presentacion Escrita del Trabajo de
Titulacion de Grado
El Trabgjo de Titulacién debe ser elaborado de acuerdo con € siguiente formato:

Manual para elaboracion del Trabajo de Titulacion

Articulo 44.- Levantamiento de la Defensa del Trabajo de Titulacion
En caso de que la exposicion oral no cumpla con la nota minima 80/100, e estudiante
debera gjustar e Trabgjo de Titulacion, de acuerdo alo sugerido por los sefiores
Miembros del Tribunal. El estudiante tendra 15 dias laborables para atender 1o
solicitado y entregar al Director del trabajo de titulacion, quien coordinara con todos los
Miembros del Tribunal y Coordinacion Académicalafechay hora paraunanueva
defensa, la cua serd en un maximo de diez dias |aborables.
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Articulo 45.- Incor poracion
L a ceremoniade incorporacion es € acto social colectivo en € ambito que correspondaa
laMatrizy alaSedey podrén participar en aguella solo los graduados que Secretaria
Generd delaUniversidad certifique que estédn graduados.

En la ceremoniade incorporacion se hara la entrega de premios, medallasy menciones
honorificas que correspondan.

(Ver Formato 7 — Formatos Reglamento de Grado Postgrados)

Articulo 46.- De los Programas de Especializacion y M aestrias
Todo programa de posgrado debe estar previamente aprobado por € CES.

Para acceder a estos programas se requiere tener Titulo profesional de tercer nivel de
Tecndlogo Superior Universitario o de Grado, debidamente registrado en la
SENESCYT.

Articulo 47.- Los Diplomados, Diploma o Programas Ejecutivos
Los Diplomados, Diplomas o Programas Ejecutivos no son parte de los niveles de
formacion de la Educacion Superior y seregirapor los Art. 48 y 49 del RRA

No se podra usar las especies vaoradas que correspondan a la emision de “Titulos” ni
€l sello dorado.

Los registros de | os certificados de estos programas se llevaran en libro por separado y
en todo e procedimiento se debe evitar la generacion de confusiones por parte de los
usuarios de estos programas.
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ACTA DE LA JUNTA EXTRAORDINARIA DEL CONSEJO RECTOR
DE LA UNIVERSIDAD DEL PACIFICO

ACTA No. 05-2023

En la ciudad de Guayaquil, el dia de hoy 25 de abril 2023, a las 15h48, via electrénica se
hace la consulta a los sefores miembros del Consejo Rector: el Sefior Rector Stalin
Mufioz, PhD; la sefiora Canciller- Magister. Sonia Roca; el sefior Decano Paul Granda PhD,
de la Facultad de Negocios y Economia ; el sefior Decano Jimmy Zambrano PhD, de la
Facultad de Ciencias de la Educacién y Derecho, el Sefior Decano de la Facultad del Mar y
Medio Ambiente el Magister Julidn Reyna Moreno, el Sefior Decano de la Facultad de
Innovacion y Desarrollo Tecnoldgico el Magister Roberto Houser ; y en representacién de
los Docentes el sefior Leonardo Gutiérrez PhD, Magister, Othoniel Palacios; Margarita
Ayala PhD, y la Secretaria General Ab. Ms. Mery Flores, para tratar el siguiente orden del
dia:

1. APROBACION DE LA CODIFICACION ACADEMICA DE LA UPACIFICO
ACTUALIZADA AL 2022

La Secretaria General, informa:

Sefiores Miembros del Consejo Rector debidamente autorizada por el sefior Rector, pone
en conocimiento la Codificacion Académica de la Universidad Del Pacifico, actualizada a
Noviembre 17 del 2022 , la misma que contiene la compilaciéon fundamentada en la
actualizacion de Mayo del 2021 y las resoluciones de Mayo del 2010 a Julio 2013, la
misma que contiene los reglamentos académicos de la UPACIFICO. Revisada, actualizada
y elaborada por la comisibn académica curricular conformada por la Directora de
Aseguramiento de la Calidad y Acreditacion PhD. Teresa Erice, el Rector PhD. Stalin
Mufioz, la Coordinadora Académica Mgs Geovanna Reyes, y el Decano de la Facultad
Ingenieria, Innovacion y Desarrollo Tecnolégico Mgs. Roberto Houser.

El Consejo Rector, analiza, revisa y aprueba la Codificacion Académica de la Universidad
Del Pacifico, actualizada a noviembre del 2022, y se envia al Centro de Aseguramiento de
Calidad y Acreditaciones para la respectiva difusion y aplicaciéon del documento de las
autoridades académicas de las carreras y programas de la UPACIFICO.

Elaborada y leida el acta, los miembros el Consejo Rector lo suscriben por unanimidad
firman, y la Secretaria General que lo certifica.

PhD, Stalin Muiioz Vaca Magister, Sonia Adelina Roca
Rector Canciller

CONSEJO RECTOR ACTA No. 05-2023



‘8 ACTA DE CONSEJO RECTOR Fecha: 16/09/2021
UNIVERSIDAD

Version: 001
aEran SG-FR-03 Pégina: 2 de 2

ADOR
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PhD, Jimmy Zambrano Magister, Julian Reyna
Facultad de Ciencias de la Educacion y Decano de la Facultad del Mar y Medio Ambiente
Derecho
Magister, Roberto Houser, Paul Granda, PhD
Decano de la Facultad de Innovacion y Decano de la Facultad de Negocios y Economia

Desarrollo Tecnolégico

Leonardo Gutiérrez , PhD PhD Margarita Ayala
Representante de Docentes Representante de Docente (suplente)

Magister. Othoniel Palacios Ab. Ms. Mery Flores
Representante de Docente Secretaria General

CONSEJO RECTOR ACTA No. 05-2023



		stalin.munoz@upacifico.edu.ec, Roberto Houser <houser@upacifico.edu.ec>, teresa.erice@upacifico.edu.ec, Galuth Salazar <galuth.salazar@upacifico.edu.ec>, Geovanna Reyes <geovanna.reyes@upacifico.edu.ec>
	2023-04-25T03:03:30+0000
	stalin.munoz@upacifico.edu.ec: 2°11′45″S 79°57′2″W (2489.57 m),  Roberto Houser: 0°9′51″S 78°29′51″W (24.9 m),  Geovanna Reyes: 2°11′9″S 79°57′6″W (2233.68 m)
	Certify the signatures of stalin.munoz@upacifico.edu.ec, Roberto Houser <houser@upacifico.edu.ec>, teresa.erice@upacifico.edu.ec, Galuth Salazar <galuth.salazar@upacifico.edu.ec>, Geovanna Reyes <geovanna.reyes@upacifico.edu.ec>




