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UNIVERSIDAD DEL PACIFICO
ESCUELA DE NEGOCIOS

DISPOSICION ACADEMICA No. 03-2019

08 de marzo 2019

CONSIDERANDO

Que, es necesario actualizar el Reglamento de Admisiones y alinear este instrumento con
el Reglamento de Régimen Académico.

Que, en los Estatutos de la Universidad Del Pacifico en el Art. 48, se establece que son
funciones del Vicerrector proponer e implementar reglamentos académicos de la
UPACIFICO.

Que, para la elaboracion del Reglamento se establece un comité académico conformado
por el Director de Marketing y Servicios, Bienestar Universitario, Decanos, Directores y
Docentes.

La Vicerrectora Académica, en uso de sus facultades estatutarias:
RESUELVE:

Expedir el presente reglamento de admisiones y nivelacion para los niveles académicos
de grado y posgrado.

REGLAMENTO DE ADMISIONES Y NIVELACION PARA LOS NIVELES
ACADEMICOS DE GRADO Y POSGRADO

Articulo 1. Descripcion de proceso de admisiones en Grado
1.1 Informacién basica que se proporciona a aspirantes

El Departamento de Admisiones es responsable de atender a las personas que
aspiran ingresar en la UPACIFICO, registrar los datos correspondientes en el
formato respectivo, informarles sobre los siguientes aspectos y responder a sus
preguntas, aclaraciones o dudas al respecto.

La informacion que se proporciona a las personas interesadas en realizar sus
estudios en la UPACIFICO son:

e Informacion general de la Universidad.
e Ventajas competitivas.
e Malla de materias de la carrera de su interés.
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Formas de pago.

Otorgamiento de becas y pension diferenciada.

Estructura académica.

Horarios disponibles.

Requisitos del segundo idioma.

Alternativas que ofrece la Universidad para participar en programas de
intercambio estudiantil internacional.

¢ El Departamento de Admisiones realizara el acompafiamiento necesario a
las personas aspirantes con la finalidad de despejar dudas o preguntas que
pudieran tener.

1.2. Postulacion

El o la aspirante cancela los valores correspondientes al examen de admision
cuyo valor esta fijado en la tabla de pension diferenciada vigente y debera ser
cancelado en el Departamento Financiero de la UPACIFICO, previo al
comienzo del proceso de admision.

1.2.1. Requisitos para andlisis de postulacién
Los aspirantes deberan:

* Entregar al Departamento de Admisiones copia del titulo de
bachiller el formulario de postulacion (hoja de datos personales).

* Realizar una entrevista con autoridad académica o personal
académico delegado.

e Adquirir el paquete de admision

1.2.1.1 Paquete de admisiones
El paquete de admisiones contiene los examenes de admision que
debe rendir el estudiante, asi como la entrevista con el Director de
Bienestar Universitario.

1.2.3. Solicitud de pension diferenciada o beca
La universidad Del Pacifico establece y aplica la Politica de Cuotas
mediante el mecanismo de pension diferenciada. Para solicitar pension
diferenciada o beca, la persona aspirante hara una cita con el
Departamento de Bienestar Universitario, instancia responsable de
procesar la solicitud de pension diferenciada y otorgamiento de becas.

El Departamento de Admisiones procede a revisar la pension
diferencia de acuerdo a la tabla vigente.

Las Becas directas que da el Departamento de Admisiones son por:

"k
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Meéritos Académicos y Deportivos

Extranjero

Discapacidad

Minoria Etnica

Convenios Interinstitucionales

Otro segun la escala de pension diferenciada

Ademas del estudio Socioeconémica que revisa el departamento de
Bienestar Universitario

Bienestar Estudiantil evaluara la solicitud, la situacion socio-
economico, méritos académicos, identidad cultural, condicion de
discapacidad. Obtenidos los resultados solicitara una reunion con el
Comité de Admisiones para analizar cada una de las postulaciones con
el propdsito de fijar los descuentos por pension diferenciada, concesion
de beca segun corresponde a la tabla vigente en las escalas dadas al
Dpto. de Bienestar Universitario.

1.3. Conformacion del Comité de admisiones

1.4

De acuerdo al Estatuto de la Universidad Del Pacifico Art.37, el comité de
admisiones estara integrado por las siguientes autoridades académicas.

Coordinador Nacional de Admisiones; quien la convocara y presidira.
Jefatura de Oficina de Registro.

Jefatura de Oficina de Admisiones de campo.

Jefatura de Coordinacion Académica de Pregrado y Postgrado.
Coordinador de Bienestar Universitario.

El Jefe Administrativo Financiero de sede.

Es miembro ad-hoc el Decano o Vicedecano de la Facultad a quien
corresponda los casos a ser tratados.

La decision del Comité de Admisiones sera comunicada a la persona
aspirante, a través de la Oficina Admisiones, para lo cual se le emitira y
enviara una carta informando sobre la decision.

En dicha carta se comunicara a la persona aspirante que se acerque a la
Universidad para continuar con el proceso de inscripcion y matriculacion.

De existir duda por parte del Comité de Admisiones sobre la postulacion y
perfil de un aspirante, se concertara una cita de la persona aspirante con el
Decano o Decana.

Inscripceion

Una vez que la persona postulante ha recibido la carta de aceptacion del
Comité de Admisiones y ha decidido ingresar, debera entregar la siguiente
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documentacion al Departamento de Admisiones:

Copia del titulo de bachiller o acta de grado.

Certificado de notas y pensum, en caso de validacion u homologacion.
Copia cédula de ciudadania.

Copia del pasaporte en caso de extranjero no inmigrante.

Cuatro fotografias a color tamafio carné.

Certificado notariado de mencion de honor, en caso de que el estudiante
solicite una beca por mérito.

O\ Sy L) DD =

Esta documentacion de cada uno de los y las personas inscritas, se creara una
carpeta para conservar y mantener en custodia en Coordinacion Académica.

1.5. Proceso de transferencia de créditos

Para la transferencia de créditos, se acogera a la normativa vigente del Reglamento
del Régimen Académico y sus reformas a la fecha de ingreso a la Universidad.

1.5.1 Homologacion de materias
La homologacién de materias consiste en el reconocimiento de:

* Horas académicas de asignaturas aprobadas.
e Conocimientos mediante examen.
e Experiencia profesional en el area.

Esta homologacion puede realizarse en carreras o programas del mismo nivel
0 de un nivel formativo a otro. De igual manera, es posible el reconocimiento
o validacion de conocimientos del bachillerato internacional al nivel de grado
a través del curso de nivelacion y aprobacion del examen correspondiente.

1.5.2. Transferencia de horas-crédito

La transferencia la solicitara el estudiante y sera aprobada, mediante los
siguientes mecanismos:

e  Analisis comparativo de contenidos.
e  Validacion tedrico-practica de conocimientos.
e Validacion de trayectorias profesionales (documentada).

Para la aprobacion de horas crédito, se podra hacer uso de otros procesos de
verificacion, si se consideran pertinente, asi como aplicar varios de los
procedimientos antes mencionados, excepto en la validacién de conocimiento
del bachillerato internacional de tercer nivel en el cual el examen de validacién
de conocimientos es obligatorio.
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1.5.2.1. Analisis comparativo de contenidos.

1.5.2.2.

Consiste en la transferencia de horas-crédito, mediante la
comparacion de contenidos del micro curriculo siempre que el
contenido, profundidad y carga horaria del curso, asignatura o
similares, sean al menos equivalentes al 80% de aquel de la entidad
receptora.

Esta forma de homologacion, solo podra realizarse hasta cinco afios
después de la aprobacion de la asignatura, curso o su equivalente,
acorde a lo que indique el Reglamento de Régimen Académico
vigente

Validacion de conocimientos.

Consiste en la validacion de los conocimientos de las asignaturas,
cursos o equivalentes de bachillerato internacional, una carrera o
programa, a través de una evaluacion tedrico-practica establecida por
la UPACIFICO.

Este procedimiento sera obligatorio para la validacion de
conocimiento del bachillerato internacional al tercer nivel o para
quienes hayan cursado o culminado sus estudios en un periodo mayor
a cinco afios.

1.5.2.3 Validacion de trayectorias profesionales.

Consiste en el reconocimiento de una destacada trayectoria
profesional, para lo cual se tendran en cuenta los siguientes criterios:

Afinidad de la formacion (segin campo de conocimiento),
Experiencia profesional de al menos 10 afios para el grado y 5 afios
para el nivel técnico, tecnolégico superior.

e Formacion previa (actividades formativas en el campo del
conocimiento correspondiente a su trayectoria (en el caso de contar
con estudios previos, presentar documento de certificacion que
incluya el porcentaje de créditos cubierto en alguna institucion de
educacion superior publica o particular).

® Produccion propia (publicaciones, presentaciones, aportes
especificos al campo del conocimiento correspondiente).

¢ Investigacion (generacion de conocimiento y aportes significativos
al desarrollo del campo del conocimiento correspondiente).

¢ Los estudiantes que tengan un titulo de tercer nivel sea técnico o
tecnologico, que opten por una de las carreras deberan rendir el
examen de validacion de conocimiento y estudiar los periodos
establecidos en el pensum de la carrera que desean culminar.
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1.5.3. Permeabilidad

Consiste en el reconocimiento de las horas y/o créditos definidos en el plan
de estudios de la carrera, para pasar de un tipo de formacion a otro. Es decir,
estudiantes de carreras culminadas en un campo de conocimiento que deseen
ingresar a carreras de otro campo de conocimiento diferente al que se
graduaron sea de tecnologo, técnico, licenciatura o ingenieria.

En estos casos, el Comité de Admisiones de la Universidad con el Decano
respectivo, revisaran y validaran cada uno de los casos en que aplique la
permeabilidad en las carreras de grado y emitiran un acta al respecto con su
decision.

Los estudiantes que ingresen al programa de profesionalizacion y que son de
carreras de campos de conocimiento distintos a la carrera que postulan,
deberan realizar un periodo académico de profundizacion de conocimientos
acorde a la carrera que aplican.

1.6. Ingreso académico — Opciones académicas para el ingreso

En esta etapa se explicara al aspirante que existen dos opciones, las mismas que
son:

Primera opcion: tomar el examen de admision segun el Sistema Nacional de
Admision Estudiantil y rendir el examen de ubicacion del idioma ingles o segundo
idioma.

Segunda opcion: tomar el curso de nivelacion.

1.7. Aceptacion ingreso académico

La aceptacion de ingreso académico corresponde una vez que la persona aspirante
haya superado el examen de admision o aprobado el curso de nivelacion.

1.7.1. Pardametros de calificacion examen de admisioén

Para aprobar los examenes de admision, el estudiante debera obtener una nota
minima de 80/100.

En el caso de que el estudiante apruebe el examen de admision, podra ingresar
a primer nivel. La nota del examen aprobado, sera asentada en el acta de
calificacion la misma que debera ser firmada por el Director de Admisiones e
incluirse en el expediente del estudiante.
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1.8. Entrevista

Para realizar las entrevistas, Departamento de Admisiones preparara el cronograma.
Las autoridades de la Universidad autorizadas para realizar la entrevista a los
postulantes que hayan adquirido el paquete de admision, son:

Decano

Director de Carrera

Director de Marketing Servicios
Director de Admisiones

Coordinador/a de Bienestar Estudiantil
Profesores/as a tiempo completo

1.9. Matricula

Una vez que el aspirante reciba la autorizacion de matricula, emitida por el
Departamento de Admisiones y luego de haber entregado sus documentos
personales, se deberan cancelar a la Universidad los siguientes valores:

1. Matricula semestral

2. Arancel por créditos

1.10. Ingreso de Informaci6n en el Sistema Financiero Académico (SIFA)

El Departamento Financiero ingresa informacion sobre pagos realizados al sistema
SIFA.

1.11. Registro de materias en Coordinacion Académica

El Departamento de Admisiones, una vez que el estudiante se encuentre matriculado,
verifica y certifica (mediante una firma en la carpeta del estudiante) que la carpeta
que contiene la documentacion del estudiante est¢ completa (incluidas las encuestas
solicitadas por SENESCYT) y la entregara a Coordinacion Académica para que se
proceda al registro del estudiante en las materias y horarios correspondientes.

Coordinacion de Acreditacion y Aseguramiento de Calidad de la Universidad podra
en cualquier momento realizar una auditoria de los expedientes de los estudiantes
para verificar que esté completa toda la documentacion.

Articulo 2. Exdmenes avanzados de validacion de conocimiento — Convenio
Organizacién de Bachillerato Internacional u otros acuerdos

Se podran validar conocimiento y estudios no refrendados, mediante la aprobacion de
un examen de validacion de conocimiento de acuerdo a la normativa del RRA, previa
autorizacion del Comité de Admisiones de Sede, con informe favorable del Decano de
la Facultad correspondiente y con la designacion del profesor actuante.

N



UNIVERSIDAD

—“ACIFICO
ECUADOR

Los estudiantes que ingresen a la UPACIFICO procedentes de los colegios que acrediten
convenios con la Organizacién de Bachillerato Internacional, podran rendir examenes
de validacion de conocimiento de las materias que califiquen para la carrera elegida,
acorde al reglamento de Grado se establecera el maximo de créditos a homologar bajo
esta modalidad.

En este caso los examenes (bachillerato internacional), no tendran costo.

La nota del examen de validacion de los estudiantes que ingresen a la UPACIFICO
procedentes de los colegios que acrediten convenios con la Organizacion de
Bachillerato Internacional no podra ser menor a 80/100.

Los créditos seran sumados al total de los requeridos para la obtencién del su titulo.
En caso de que el estudiante no aprobara algin examen, deberan tomar la materia a valor
de crédito vigente.

La nota del examen rendido, sera asentada en el Acta de Calificacion, la misma que sera
firmada por el Decano de la Facultad correspondiente y/o Director de Carrera respectiva
y debera reposar en la carpeta personal del estudiante e registrada en el SIFA. La carpeta
con los documentos estara en custodia de Coordinacion Académica.

Articulo 3.- Curso de nivelacién académica (pre-universitario)

3.1. Objetivo
El curso de nivelacion para estudiantes que van a ingresar al primer nivel de una
carrera esta dirigido a estudiantes que no hayan aprobado satisfactoriamente el
examen de admision y que necesitan prepararse para el examen de ubicacion.

En el momento que exista un examen nacional designado por el Organo Regulador,
se creard un programa para preparar a los estudiantes para dicho examen.

3.2. Periodo de nivelacion para estudiantes de profesionalizacién
Para los estudiantes que quieran ingresar por profesionalizacion y validacion de
conocimientos a carreras de otro campo de conocimiento, deberan realizar un
periodo de profundizacion de conocimiento en materias propias de malla curricular
a la que optan.

Periodo de profundizacion de conocimientos para los estudiantes de
profesionalizacion y validacion de conocimiento de carreras de otro campo de
conocimiento.

3. 3. Estructura de los cursos de nivelacién académica
Estructura de los cursos de nivelacion esta destinada para los estudiantes que
ingresaran al primer nivel de una carrera.

Los cursos de nivelacion académica son programas académicos en dreas que
se ha determinado no existe un nivel homogéneo a nivel secundario y son:
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3.4.

3.6.

37

3.8.

Expresion oral y escrita (30 horas)

Desarrollo del pensamiento y emprendimiento (30 horas)
Principios contables (30 horas)

Logica matematica (30 horas

Herramientas tecnologicas (30 horas)

Cursos de nivelacion de segundo idioma (segun nivel
requerido)

Duracion del curso de nivelacion
La duracion del curso de nivelacion tendra una duracion de un semestre y de
justificar la demanda se implementara el curso de nivelacion intensivo.

Desarrollo del pensum

Los objetivos y temas generales contemplados para cada materia seran desarrollados
y aprobados por el Vicerrectorado Académico, para lo cual se contara con la ayuda
de los respectivos decanos y docentes de cada sede. Las materias, horarios y docentes
del curso de nivelacion seran estructurados en la Facultad de Negocios y Economia,
en caso de requerirse nuevas asignaturas especializadas de otras carreras esas seran
asignadas por la respectiva Facultad. El Departamento de Admisiones informara de
los estudiantes que requieren nivelacion con un mes de anticipacion y su
confirmacion con una semana de anticipacion.

Calendario de cursos de nivelacién
El Curso de Nivelacion sera programado de acuerdo a demanda, antes del inicio de
cada periodo y estara definido en el calendario académico Nacional

Exdmenes y parametros de calificacion

Para aprobar los examenes finales de nivelacion, el estudiante debera obtener una
nota minima de 70/100. Las notas del examen del curso de nivelacion rendido y
aprobado, serd asentada en el Acta de Calificacion, la misma que sera firmada por el
Decano o Jefe de Area responsable y debera reposar en la carpeta del estudiante.

Para los casos de validacion de conocimientos y profesionalizacion deberan aprobar
con una nota minima de 80/100, sera registrada la nota como parte de la validacion
de conocimientos, mediante acta firmada por el Docente y Decano.

Costos del curso de nivelacién
El costo del curso nivelacion sera el determinado por tabla de valores vigente segun
el reglamento financiero.

El costo del curso de nivelacion de segundo idioma dependera del nivel de
conocimiento que tenga el estudiante al momento de la prueba de ubicacion.

El estudiante podra tomar los cursos del segundo idioma en forma separada al curso
de nivelacion, es decir una vez aprobado y ya matriculado al primer nivel.
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3.9. Gestion de los cursos de nivelacion académica

La gestion, ejecucion de los cursos de nivelacion académica sera responsabilidad de
las Decanaturas de las Facultades de Negocios y Economia de cada sede, con el apoyo
y bajo la supervision del Vicerrectorado Académico de la sede respectiva.

Articulo 4. Descripcion de proceso de admisiones en Posgrado

4.1.

Informacién bdsica que se proporciona a los aspirantes a un programa de
Maestria

El Departamento de Admisiones es responsable de atender a las personas que
aspiran ingresar en la UPACIFICO, registrar los datos correspondientes en el
formato respectivo y en el sistema de atencién al aspirante (CRM), informarles
sobre los siguientes aspectos y responder a sus preguntas, aclaraciones o dudas al
respecto.

La informacion que se proporciona a las personas interesadas en realizar sus
estudios en la UPACIFICO son:

Informacion general de la Universidad.

Ventajas competitivas.

Malla curriculares

Formas de pago.

Otorgamiento de becas y descuentos.

Estructura académica.

Horarios disponibles.

Requisitos del segundo idioma.

Alternativas que ofrece la Universidad para participar en programas de
intercambio estudiantil internacional.

El aspirante que retna los requisitos académicos y profesionales requeridas en el
proyecto de creacion del Programa de Maestria aprobado puede ser considerado
postulante a un programa de Postgrado

4.2. Compra de Paquete de Admisién

* El postulante compra el paquete de admision el cual serd cancelado en el
Departamento Financiero

4.3. El paquete de admisién para posgrados contiene:

Formulario de postulacion
Prueba de admision a Estudios de Postgrado
* Entrevista con el Vicerrector Académico, Decano o el Director del programa

10
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4.4. Requisitos para Analisis de Aceptacion Universitario
Los postulantes deberan entregar al Dpto. de Admisiones la siguiente

documentacion:

e Copia de cédula de ciudadania

e cartas de recomendacion

e Dos fotos tamafio carné

e Llenar los formularios de postulacion a los programas de

postgrado de la Universidad

Copia notariada del titulo de pregrado

Copia del Certificado de Registro de Titulo o Grado Académico

emitido por el Senescyt.

Prueba de admision a Estudios de Postgrado

Certificado de suficiencia del Segundo Idioma requerido segin el Programa (al
finalizar el programa el maestrando debe rendir el examen de suficiencia
institucional vigente)

Articulo 5.- Matricula

Una vez que el postulante reciba la orden de matricula en la hoja financiera, emitida por
el Departamento de Admisiones y haya entregado sus documentos personales, se deben
cancelar los siguientes rubros:

e Matricula (costo depende de la maestria que aplica)

e Arancel (verificar si hay descuentos corporativos, exalumnos , otros y definir forma
de financiamiento)

Articulo 6.- Registro de materias en Coordinacion Académica

Una vez que el maestrando se encuentre matriculado se envia la carpeta con la
Documentacion a Coordinacion Académica para que procedan al registro del maestrando
en las materias y horarios correspondientes./7 /
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